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DECRETO N° 521, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2025

REGULAMENTA O INCISO VII DO CAPUT DO ART. 12
DALEIN®°14.133, DE1° DE ABRIL DE 2021, PARA DIS-
POR SOBRE O PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA MUNICI-
PAL DIRETA, AUTARQUICA E FUNDACIONAL.

O Prefeito do Municipio de lrupi, Estado do Espirito Santo, PAULINO LOURENGO DA SILVA, nO

uso de suas atribuicoes,

DECRETA:
CAPITULO | - DISPOSIGOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacado

Art. 1° Este Decreto regulamenta o inciso VIl do caputdo art. 12 da Lei n® 14.133,

de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagées anual no &mbito da

administracao publica municipal direta, autarquica e fundacional.
Definicdes
Art. 2° Parafins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - autoridade competente: agente publico com poder de decisao indicado formal-
mente como responsavel por autorizar as licitagdes, os contratos ou a ordenagao de
despesas realizados no ambito do 6rgao ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar os
processos de contratacdo para as centrais de compras de que trata o art. 181 da Lei n°
14.133, de 2021;

Il - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de

contratacao de bens, servigcos e obras e requeré-la;

[Il - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre
0 objeto demandado, responsavel por analisar 0 documento de formalizacdo de de-
manda, e promover a agregacao de valor e a compilagcdo de necessidades de mesma
natureza;

IV - documento de formalizagdo de demanda: documento que fundamenta o plano
de contratagbes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de

contratacio;
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V - plano de contratagdes anual: documento que consolida as demandas que o 6r-
gao ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracgao;

VI - setor de contratagdes: unidade responsavel pelo planejamento, pela coorde-
nacao e pelo acompanhamento das agdes destinadas as contratagcdes, no &mbito do 6r-

géo ou da entidade.

§ 10 Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos pelo mesmo
agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢cdes, detenha conhe-
cimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso

Il do caput.

§ 20 A definigcdo dos requisitantes e das areas técnicas nao ensejara, obrigatoria-
mente, a criagado de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgaos e das en-
tidades.

CAPITULO Il - DO FUNDAMENTO
Objetivos

Art. 3° A elaboragéao do plano de contratagdes anual pelos drgaos e pelas entida-

des tem como objetivos:

| - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua competéncia,
por meio da promogao de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escala, padronizagcdo de produtos e servicos e reducdo de custos proces-
suais;

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano diretor de lo-
gistica sustentavel e outros instrumentos de governanca existentes;

lIl - subsidiar a elaboragao das leis orgamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas; e

V - sinalizar intengbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo po-

tencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Ill - DA ELABORAQAO
Diretrizes

Art. 4° Até trinta de novembro de cada exercicio, os 6rgéos e as entidades elabora-

rdo os seus planos de contratagdes anual, os quais conterdo todas as contratagdes que
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pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratagcoes diretas, nas hi-

poteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lein® 14. 133, de 2021.

Paragrafo unico. O periodo de que trata o caputcompreendera a elaboracéo, a
consolidagdo e a aprovacgao do plano de contratagoes anual pelos drgaos e pelas enti-

dades.
Excecgdes
Art. 5° Ficam dispensadas de registro no plano de contratacdes anual:

| - as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n°

12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipdteses legais de si-
gilo;

Il - as contratacdes realizadas por meio de concessao de suprimento de fundos,

nas hipoteses previstas na Lei Municipal n® 1.077, de 08 de margo de 2023;

lIl - as hipoteses previstas nos incisos VI, Vll e VIIl do caputdo art. 75 da Lei n®
14.133, de 2021; e

IV - as pequenas compras e a prestacao de servigos de pronto pagamento, de que
trata 0 8§ 2°do art. 95da Lei n® 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. Na hipdtese de classificagao parcialdasinformacodes de que trata
o inciso | do caput, as partes ndo classificadas como sigilosas serdo cadastradas no

plano de contratagdes anuais, quando couber.
Procedimentos

Art. 6° Para elaboracao do plano de contratagdes anual, o requisitante preenchera

o documento de formalizacdo de demanda com as seguintes informacgdes:

| - descricdo sucinta do objeto;

Il - justificativa da necessidade da contratacéao;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagao, por meio de procedimento sim-
plificado;

V - indicacao da data pretendida para a conclusdo da contratacao, a fim de nio ge-

rar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgao ou da entidade;
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VI - indicagéao de vinculacao ou dependéncia com o objeto de outro documento de
formalizagcao de demanda para a sua execugao, comvistas a determinar a sequénciaem
que as contratacdes serdo realizadas; e

VIl - nome da area requisitante ou técnica com a identificacao do responsavel.

Art. 7° O documento de formalizagdo de demanda poderd, se houver necessidade,

ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise, complementacao das

informagdes, compilagcado de demandas e padronizacéao.

Art. 8° As informacdes de que trata o art. 6° serdo formalizadas até trinta e um de
agosto do ano de elaboragéo do plano de contratagdes anual. (Redacao dada pelo De-
creto n® 603, de 1° de junho de 2026)

Consolidacao

Art. 9° Encerrado o prazo previsto no art. 8%, a Secretaria Municipal de Administra-
¢ao e Planejamento, através da Subsecretaria de Compras Publicas, consolidara as de-
mandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as medi-

das necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de contratagdoe a
economia de escala;

Il - adequar e consolidar o plano de contratacdes anual, observado o disposto no
art. 3% e

lll - elaborar o calendario de contratagao, por grau de prioridade da demanda, con-
sideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacao e a disponibilidade

orgamentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitacado do processo de contratacdo ao setor de contratagdes

constara do calendario de que trata o inciso lll do caput.

§ 20 O processo de contratacao de que trata o 8 1° sera acompanhado de estudo
técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o
tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forga de traba-

lho nainstrucao do processo.

Rua Jalmas Gomes de Freitas, 151, Centro, Irupi - Espirito Santo
@ 028 3548-1101 [ gabinete@irupi.es.gov.br


https://www.irupi.es.gov.br/uploads/procuradoria/76/76_decreto-603-pca-altera.pdf
https://www.irupi.es.gov.br/uploads/procuradoria/76/76_decreto-603-pca-altera.pdf

irupi.es.gov.br PREFEITURA @)

‘:T" ]
\ GOVERNO ig} Impl

§ 3° A Secretaria Municipal de Administragcdo e Planejamento concluira a consoli-

dacao do plano de contratagoes anual até 20 de setembro do ano de sua elaboragido e o

encaminhara para aprovacao da autoridade competente. (Redacao dada pelo Decreto
n° 603, de 1° de junho de 2026)

CAPITULO IV - DA APROVAGCAO

Autoridade competente

Art. 10 Até trinta de setembro do ano de elaboracédo do plano de contratagdes

anual, a autoridade competente aprovara as contratagcoes nele previstas, observado o
disposto no art. 4°. (Redacéo dada pelo Decreto n® 603, de 1° de junho de 2026)

Paragrafo unico. A autoridade competente podera reprovar itens do plano de con-
tratagdes anual ou devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para realizar ade-

quacoes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.
Unidades de execucao descentralizada

Art. 11 A aprovacao do plano de contratagcdes anual de 6rgados ou entidades com
unidades de execucao descentralizada podera ser delegada a autoridade competente

daquela unidade a que se refere, observado o disposto no art. 10.

CAPITULOV - DA PUBLICAGAO
Divulgacao

Art. 12 O plano de contratacoes anual dos 6rgaos e das entidades sera disponibili-

zado no site oficial e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas.
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CAPITULO VI - DA REVISAO E DA ALTERACAO

Inclusao, exclusao ou redimensionamento

Art. 13 Durante o ano de sua execucao, o plano de contratagdes anual podera ser
alterado, por meio de inclusdo, exclusao ou redimensionamento de itens, com as devi-

das justificativas, aprovadas pela autoridade competente.

Paragrafo unico. O plano de contratagOes anual atualizado e aprovado pela auto-
ridade competente sera disponibilizado no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas,

observado o disposto no art. 12.

CAPITULO VII - DA EXECUCAO

Compatibilizacdo da demanda

Art. 14 A Secretaria Municipal de Administracao verificara se as demandas enca-

minhadas constam do plano de contratagdes anual anteriormente a sua execugao.

Paragrafo Unico. As demandas que nao constarem do plano de contratagcdes anual

ensejardo a sua revisao, caso justificadas, observado o disposto no art. 13.

Art. 15 As demandas constantes do plano de contratagdes anual serdo formaliza-
das em processo de contratagdo e encaminhadas ao setor de contratagdes com a ante-
cedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do ca-
putdo art. 6°, acompanhadas de instrugcao processual, observado o disposto no § 1° do

art. 99.
Relatdrio de riscos

Art. 16 A partir de julho do ano de execucgéo do plano de contratagdes anual, Se-
cretaria Municipal de Administragcao e Planejamento elaborara relatérios de riscos refe-
rentes a provavel nao efetivagao da contratagao de itens constantes do plano de contra-

tacdes anual até o término daquele exercicio.

§ 19 O relatdrio de gestao de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua apre-
sentacgao devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada

ano.

§ 20 Orelatériode que trata o § 1° sera encaminhado a autoridade competente para

adocao das medidas de corre¢do pertinentes.
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§ 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagdes anual, as contratagoes
planejadas e ndo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecu-

¢ao, e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratacoes re-

ferente ao ano subsequente.

CAPITULO VIII - DISPOSICOES FINAIS

Orientagdes gerais

Art. 17 O Secretario de Administracao e Planejamento podera editar normas com-

plementares para a execugdo do disposto neste Decreto.
Vigéncia

Art. 18 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.
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