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DECRETO N° 433, DE 15 DE ABRIL DE 2025

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS DE APURA-
CAO E APLICACAO DE SANGCAO ADMINISTRATIVA
POR INFRAGAO AS EMPRESAS PARTICIPANTES DE
LICITAGAO E AS CONTRATADAS PELO PODER EXE-
CUTIVO, SOB A EGIDE DA LEI N° 14.133, DE 1° DE
ABRIL DE 2021.

O Prefeito do Municipio de Irupi, Estado do Espirito Santo, PAULINO LOURENGO DA SILVA, no

uso de suas atribuicoes,

DECRETA:

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os procedimentos de apuracao e aplicacdo de sancao administrativa por

infragOes as pessoas fisicas e juridicas participantes de licitagado e/ou contratadas pelo
Poder Executivo ficam disciplinados neste Decreto. (Redacao dada pelo Decreto n® 537,
de 23 de dezembro de 2025)

8 1° A aplicagédo da sancdo administrativa obedecera as condigbes definidas no

instrumento convocatdrio e seus anexos ou contrato.

§ 20 Para efeito deste Decreto, equipara-se a contrato qualquer outro instrumento
habil que o substituir na forma da Lei e os ajustes decorrentes dos procedimentos auxi-
liares das licitagbes e das contratagdes definidas no art. 78 da Lei n® 14.133, de 21 de
junho de 2021.

Art. 2° S30 autoridades competentes para aplicar as sangdes regulamentadas

neste decreto:

| - o Subsecretario de Compras Publicas em 12 instancia, salvo o previsto no art.
14, § 2° deste Decreto;

Il - o Secretario Municipal de Administracdo e Planejamento em 22 instancia.
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CAPITULO Il - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 3° A licitante ou contratada que descumprir, parcial ou totalmente, regra esta-
belecida em edital de licitacdo e/ou contrato firmado pelo Poder Executivo fica sujeita as
seguintes sang¢des administrativas, conforme definido em instrumento convocatoério,

contrato ou termo equivalente:

| - adverténcia;

Il - multa, moratéria e compensatoria;

lll - impedimento de licitar e contratar com o Municipio pelo prazo maximo de trés
anos; ou

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragao pu-
blica direta e indireta de todos os entes federativos pelo prazo minimo de trés anos e

maximo de seis anos.

§ 1° As sancgodes a que se referem os incisos |, lll e IV do caputdeste artigo poderéao

ser aplicadas cumulativamente com a san¢&o de multa.

§ 3° A sancao de impedimento de licitar e contratar com o Municipio ndo podera

ser aplicada cumulativamente com a de declaracdo de inidoneidade.

8 4° A aplicacao das sangdes previstas no caputdeste artigo ndo exclui a obrigagao

de reparacao integral do dano causado a administracao publica.

§ 50 Os prazos previstos nos incisos lll e IV serdo computados de data a data, de

acordo com o disposto no art. 183, Il da Lei n® 14.133, de 2021.

Secao | - Da Adverténcia

Art. 4° A adverténcia sera aplicada como instrumento de corregcdo de conduta re-
lativa a inexecucao parcial de obrigacdo contratual principal ou acessodria de pequena

relevancia, quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

Paragrafo Unico. Considera-se pequena relevancia o descumprimento de obriga-
¢Oes ou deveres instrumentais ou formais que ndo impactem objetivamente a execucao

do contrato e ndo causem prejuizos a administragéo.
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Secao ll - Da Multa

Art. 5° A sancao de multa, moratéria ou compensatéria, serd aplicada, conforme
os critérios definidos no edital da licitagado e/ou contrato, ao responsavel pelo cometi-

mento de qualquer das infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n® 14.133,

de 1° de abril de 2021, tanto na fase de escolha do fornecedor quanto fase de execucao

contratual.

Art. 6° A multa moratdria sera imposta a contratada que entregar o objeto ou exe-
cutar o servigo com atraso injustificado em relacdo ao prazo fixado no edital e/ou con-

trato.

§1° O percentual da multa moratéria sera de 1% (um por cento) aplicado por dia
ou hora de atraso, tendo por base o valor da parcela executada em desconformidade
com o prazo previsto no edital e/ou contrato, até o limite maximo de 10 (dez) dias ou ho-

ras de atraso fixados pela area responsavel pela elaboragao do termo de referéncia.

§ 20 Na hipdtese de o limite maximo de atraso ser atingido, o gestor do contrato
devera comunicar a Subsecretaria de Compras Publicas da Secretaria Municipal de Ad-

ministracdo e Planejamento, motivadamente, se persiste o interesse na contratacéao.

§ 3° A aplicagdo de multa moratdria ndo impedira que a administragao a converta
em compensatoria e promova a rescisao unilateral do contrato com a aplicagcao cumu-

lada de outras sangodes previstas neste Decreto.

§ 4° A multa moratéria também sera aplicada pela inobservancia do prazo fixado

para apresentacao, suplementacao ou reposi¢cao da garantia.

Art. 7° A multa compensatdria sera aplicada em razao infragoes previstas neste ar-
tigo e podera ensejar a extingdo do contrato nos termos do art. 137 da Lei n® 14.133, de
1° de abril de 2021:

| - der causa a inexecugao parcial do contrato;

Il - der causa a inexecucgéo parcial do contrato que cause grave dano a Administra-
¢ao ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

lll - der causa a inexecucgao total do contrato;

IV - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao
sem motivo justificado;

V - apresentar documentacéao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execu-

¢ao do contrato;
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VI - praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

VIl - comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

VIII - praticar ato lesivo previsto no art. 5°da Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

§ 1° Para a infragdo descrita no inciso | deste artigo sera aplicada multa entre 5%

(cinco por cento) e 10% (cinco por cento) do valor da parcela inadimplida.

§ 20 Para as infragOes descritas nos incisos Il e IV deste artigo sera aplicada multa
entre 10% (dez por cento) e 15% (quinze por cento) do valor da parcela inadimplida ou

sobre o valor do contrato, respectivamente.

§ 3° Paraainfragdo descritanoinciso lll deste artigo sera aplicada multa entre 15%

(quinze por cento) e 20% (vinte por cento) do valor do contrato.

§ 4° Para as infragdes descritas nos incisos V a VIl deste artigo sera aplicada multa

entre 20% (vinte por cento) e 30% (trinta por cento) do valor do contrato.

Art. 8° A multa compensatdriatambém sera aplicada em razdo do cometimento de
infracdo administrativa, nos termos da lei, com dolo ou culpa, na fase de escolha do for-

necedor:

| - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou ndo entregar qual-
quer documento que tenha sido solicitado pelo Agente de Contratagcdo e/ou Pregoeiro
durante o certame;

Il - ndo mantiver a proposta nos termos previsto no termo de referéncia, salvo em
decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

Il - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéao exigida para a contra-
tacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

IV - apresentar declaragcdo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou pres-
tar declaracéao falsa durante a licitagéo;

V - fraudar a licitagéo;

VI - comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, nos
termos previsto no termo de referéncia;

VII - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

VIII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

§ 10 Para as infragcdes previstas nos incisos | a lll deste artigo sera aplicada multa

entre 0,5% (cinco décimos por cento) a 15% (quinze por cento) do valor licitado.
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§ 20 Para as infracoes previstas nos incisos IV a Vlll deste artigo serd aplicada multa

entre 15% (quinze décimos por cento) a 30% (quinze por cento) do valor licitado.

Art. 9° A Administracao pode, ad cautelam, efetuar a retencéo do valor presumido
da multa concomitantemente a instauragao do regular procedimento administrativo
sancionatoério, no qual sera assegurado a contratada o direito ao contraditério e a ampla

defesa.

Paragrafo unico. O valor de multa retido cautelarmente serd liberado a contratada
no prazo maximo de dez dias Uteis, apds o provimento do recurso ou da reconsideracao

da decisdo que aplicou a penalidade.

Art. 10 O valor final apurado para a multa compensatdria ndo podera ser inferior a
0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor total do
contrato, nos termos do art. 156, 8§ 3°da Lei n® 14.133, de 1° de abrilde 2021.

Art. 11 O valor da multa aplicada, observada a seguinte ordem, sera:

| - descontado dos pagamentos devidos pela Administracéo;

Il - pago por meio de guia de recolhimento do Municipio, no prazo de 15 (quinze)
dias;

Il - descontado do valor da garantia prestada; ou

IV - cobrado judicialmente.

Paragrafo unico. Quando a multa aplicada for superior ao valor das parcelas devi-
das a contratada e da garantia prestada, além da perda destas, respondera a contratada
pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo indice estipulado em contrato ou, na
falta deste, pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA ou aquele que

vier a substitui-lo, por meio de guia de recolhimento do Municipio.

Art. 12 A multa de valor irrisério, assim entendida aquela cujo montante corres-

ponda a até 2% (dois por cento) do valor atualizado disposto no art. 95, § 2° da Lei n®

14.133, de 1° de abril de 2021, suspende o registro contabil e a cobranga administrativa
dos débitos. (Redacado dada pelo Decreto n® 537, de 23 de dezembro de 2025)
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§ 1° No caso de reincidéncia, mesmo que o valor da multa seja irrisério, a penali-
dade sera aplicada cumulativamente com o valor da multa cuja exigibilidade tenha sido
suspensa anteriormente, observado o prazo prescricional de cinco anos contados da ci-

éncia da infracao pela Administracao;

§ 20 Serao considerados reincidentes os descumprimentos advindos de contratos
distintos, da mesma forma que sera computado o descumprimento contratual na apu-

racdo de descumprimento em licitacao.

§ 3% Na reincidéncia, se a soma dos valores da multa continuar enquadrado no li-
mite previsto no caput deste artigo, a Secretaria Municipal de Administracéo e Planeja-
mento podera decidir pela nao deflagracao do processo administrativo de apuracao de
responsabilidade, observado, quando ultrapassados tais limites, o contido no § 1° deste

artigo.

§ 4° O controle das ocorréncias que possam caracterizar a reincidéncia sera efetu-
ado pela Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento, através da Subsecreta-

ria de Compras Publicas.

§ 50 Caso nao tenha sido promovida a reabilitagcdo do sancionado, na forma esta-
belecida no art. 38 deste Decreto, a falha constatada sera registrada em eventual ates-
tado de capacidade técnica, a fim de se demonstrar o histérico da efetiva execugao do
objeto contratado, sendo desconsiderada a multa de valor irrisério suspensa na forma

prevista neste artigo.

§ 6° Em se tratando aplicacdo de multa sobre varios contratos, ou instrumentos
equivalentes, provenientes da mesma ata de registro de pregos, todas as multas serao
somadas para fins de afericdo do valor de que trata o caput. (Incluido pelo Decreto n®
537, de 23 de dezembro de 2025)

Secao lll - Do Impedimento de Licitar e Contratar com o Municipio

Art. 13 O impedimento de licitar e contratar com o Municipio, quando nao se justi-
ficar aimposicao de penalidade mais grave, sera aplicado ao responsavel pelas seguin-

tes infragcdes administrativas:

| - dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano ao Poder Exe-
cutivo, ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo: periodo de até
um ano e seis meses;

Il - dar causa a inexecucgao total do contrato: periodo de até trés anos;
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lll - deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame: pelo periodo de um
ano;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devida-
mente justificado: periodo de até um ano;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéao exigida para a contra-
tacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: periodo de até
dois anos;

VI - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitacdo sem

motivo justificado: periodo de até seis meses.

Paragrafo unico. A definicao do periodo dependera da especificidade do objeto, do

seu impacto no funcionamento do 6rgao e das circunstancias atenuantes e agravantes.

Secao IV - Da Declaracao de Inidoneidade

Art. 14 Adeclaracdo de inidoneidade sera aplicada ao responsavel pelas seguintes

infragbes administrativas:

| - apresentardeclaracdo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéao falsa durante a licitagcdo ou a execugao do contrato;

II - fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

lll - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao; ou

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

§ 1° Quando asinfragdes previstas nos incisos | aVldo art. 13 forem caracterizadas
como gravissimas, assim consideradas aquelas de natureza dolosa e de dificil reversao
dos prejuizos causados ao interesse publico que justifiquem a aplicacdo de sangédo mais
grave do que o impedimento de licitar e contratar com o Municipio, aplicar-se-d a sangao

prevista no caputdeste artigo.

§ 20 A aplicagcdo da sancao estabelecida no caput sera precedida de analise juri-
dica e sera de competéncia exclusiva do Secretario Municipal de Administragao e Plane-
jamento, nos termos do art. 156, § 6° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 3% A declaracao de inidoneidade sera aplicada pelo prazo minimo de trés anos e
maximo de seis anos, conforme a gravidade da infragio e o prejuizo causado em decor-

réncia das irregularidades constatadas.
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CAPITULO Il - DA INSTRUCAO DO PROCEDIMENTO SANCIONATORIO
Secao | - Da Aplicacdo das Sancdes Administrativas

Art. 15 Nainstrugao da aplicacdo das sangdes administrativas devem ser conside-
radas as seguintes circunstancias e observados os principios da razoabilidade, da pro-

porcionalidade, do contraditdrio e da ampla defesa:

| - anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

lll - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para Administracao Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacoes dos drgaos de controle; e

VI - o custo e beneficio da instrugdo do processo em relagdo a sangao a ser apli-

cada.
Art. 16 Sao consideradas circunstancias agravantes:

| - a pratica da infragcdo com violagao de dever inerente a cargo, oficio ou profissao;

Il - o conluio entre licitantes ou contratantes para a pratica da infracao;

Il - a apresentagcdo de documento falso no curso do processo administrativo san-
cionatorio;

IV - os prejuizos causados no funcionamento do 6rgao; ou

V - areincidéncia.

§ 19 Constata-se areincidéncia quando o acusado comete nova infragao depois de

sancionado definitivamente por infragdo anterior.
§ 20 Para efeito de reincidéncia:

| - considera-se a decisao proferida no ambito do Poder Executivo; e
Il - ndo prevalece a condenacgao anterior se, entre a data da publicacdo da decisédo
definitiva dessa e a do cometimento da nova infracao, tiver decorrido periodo de tempo

superior a cinco anos.

Art. 17 Sao circunstancias atenuantes para decisdo sobre a aplicacdo de sangao

ou para sua dosimetria:

| - a primariedade;
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Il - o fato de procurar evitar ou minorar as consequéncias da infragao antes da de-
cisdo sancionadora;

Ill - o fato de reparar o dano antes do julgamento; ou

IV - nas condutas que ensejarem as sangdes previstas nos incisos lll e IV do art. 13

deste Decreto:

a) auséncia de culpa do licitante na falha ou erro plenamente justificavel diante das
circunstancias do caso concreto;

b) da apresentagdo de documentagao que contenha vicios ou omissdes para os
quais nao tenha contribuido; ou

c) da apresentagdo de documentacdo que ndo atenda as exigéncias do edital,

desde que evidenciado equivoco em seu encaminhamento e a auséncia de dolo.

Paragrafo unico. Considera-se primario aquele que nao tenha sido condenado de-
finitivamente por infragdo administrativa prevista em Lei ou esteja na situacdo em que o

prazo depurador de cinco anos ja tenha expirado.

Secao Il - Da Abertura do Procedimento Sancionatério

Art. 18 A Secretaria Municipal de Administracao e Planejamento, através da Sub-
secretaria de Compras Publicas, é a unidade responsavel pela instrugado do procedi-
mento sancionatério em caso de descumprimento parcial ou total das condigbes esta-

belecidas neste Decreto.

§ 19 A Subsecretaria de Compras Publicas devera encaminhar o processo ao Se-

cretario Municipal de Administragao e Planejamento que decidira a respeito do encami-
nhamento para comissao, caso fique configurada a eventual possibilidade de aplicacao
das sancdes de impedimento de licitar e contratar ou declaragao de inidoneidade. (Re-
dacao dada pelo Decreto n® 537, de 23 de dezembro de 2025)

§ 20 Caso constado, além do descumprimento de regras pactuadas nos editais e
contratos, indicio relevante da ocorréncia de fraude caracterizando ato lesivo previsto

no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, passivel de aplicagdo da sang¢ao de

declaracao de inidoneidade, o processo devera ser encaminhado para a Controladoria-

Geral do Municipio realizar a analise acerca da existéncia dos elementos de autoria e
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materialidade necessarios para a instauragcao do Processo Administrativo de Responsa-
bilizagao - PAR, nos termos do Decreto n°© 289, de 18 de abril de 2024.

Art. 19 Devera ser encaminhado a Subsecretaria de Compras Publicas da Secreta-
ria Municipal de Administragcao e Planejamento pedido para abertura de procedimento
sancionatdrio sempre que constatado descumprimento de regra estabelecida no edital

da licitacao, termo de referéncia e/ou em clausula contratual:

| - pelo agente de contratacdo ou comissao contratante, quando a infragcao ocorrer
na fase de selegao do fornecedor nos procedimentos licitatorios;
Il - pela Secretariaresponsavel pela contratagcao, quando ainfragao ocorrer nafase

de execucao contratual.

§ 1° O pedido de abertura de procedimento sancionatorio deve conter a descrigao
da conduta praticada e as clausulas infringidas, acompanhado dos documentos neces-

sarios a comprovagao dos fatos narrados.

§ 2° Antes derealizar o pedido de abertura de procedimento sancionatério, quando
se tratar de infracdo cometida na fase de execucgao contratual, a Secretaria promotora
da licitagao ou contratante deve encaminhar notificagéo preliminar a infratora para sa-

nar a irregularidade ou apresentar suas justificativas no prazo de cinco dias Uteis.
Art. 20 O processo sancionatoério sera instruido da seguinte forma:

| - identificacdo do processo administrativo da licitagdo ou da contratacao direta,
conforme o caso;

Il - copiaouindicacao de link dos seguintes documentos:

a) despacho com a descrigcdo da conduta praticada pela contratada e das clausu-
las contratuais infringidas, acompanhado dos documentos necessarios a comprovagao
dos fatos narrados;

b) notificagao preliminar;

c¢) edital, contrato ou outro instrumento de ajuste e respectivos termos aditivos;

d) manifestacoes expedidas pela pelo gestor do contrato ou autoridade da area nas
quais conste data de entrega, recebimento e demais documentos, conforme o caso;

e) pedido de prorrogacao de prazo solicitado pela licitante ou contratada e os res-
pectivos despachos de deferimento ou de indeferimento;

f) termos de recebimento provisério e definitivo, na forma prevista em contrato;
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g) expediente emitido pela Secretaria Municipal da Fazenda, que informe a realiza-
c¢ao de retencao cautelar ou o recolhimento correspondente a multa nos pagamentos

efetuados, quando for o caso.

lll - notificacao a licitante ou contratada quanto ao descumprimento registrado, as
clausulas infringidas e a abertura de prazo para apresentacdo de defesa prévia e de re-
Curso;

IV - comprovante de ciéncia ou recebimento da notificagao referente a abertura do
procedimento sancionatério e da aplicacao da pena, quando for o caso;

V - pecas de defesa apresentadas pela empresa ou licitante;

VI - parecer juridico, quando for o caso;

VIl - decisdes da autoridade competente; e

VIII - outros documentos considerados pertinentes para a instrucdo do processo.

Paragrafo unico. Estando a infragdo cometida sujeita as sancoes de que tratam os
incisos lll e IV do art. 3°, o processo sancionatério sera conduzido por comissao desig-

nada por Portaria.

Subsegédo Unica - Da Comissédo de Condugédo do Procedimento de Aplicacdo das
Sangoes de Impedimento de Licitar ou Contratar com o Municipio e da Declaragao de

Inidoneidade

Art. 21 A aplicacdo das sancdes de impedimento de licitar ou contratar com o Mu-
nicipio e de declaragéo de inidoneidade serd instruida em processo administrativo san-

cionatério conduzido por comissao designada para esse fim.

§ 1° Na hipotese de a infragcao ensejar a aplicacdo cumulativa das sancdes de que
tratam o caputdeste artigo com a de multa, o procedimento sera conduzido pela comis-

Sao.

§ 2° A comissao sera composta por no minimo dois servidores estaveis lotados na
Secretaria Municipal de Administragado e Planejamento, sendo que um deles sera o pre-
sidente da comissao, e em caso de um terceiro membro, por um servidor estavel lotado

na unidade gestora do contrato.

§ 3° Cabera ao titular da unidade responsavel pela contratagéo designar um servi-
dor estavel que nao integre a equipe de gestao e fiscalizagao do contrato para compor a

comissao de que trata este artigo.
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§ 4° Compete a comissao avaliar os fatos e as circunstancias conhecidas, obser-

vado o seguinte rito processual:

n® 537, de 23 de dezembro de 2025)

Il - intimar o interessado da instauragao do procedimento administrativo sanciona-

tério em seu desfavor, concedendo-lhe prazo para apresentagao de defesa prévia nos

termos do 8§ 3° do art. 22 deste Decreto;

lll - manifestar-se, com o auxilio da Procuradoria-Geral, quanto ao mérito das ale-
gacoes apresentadas em sede de defesa prévia e submeter ao Subsecretario de Com-
pras Publicas para decisédo; (Redacéo dada pelo Decreto n® 537, de 23 de dezembro de
2025)

IV - intimar os interessados da decisao proferida pela autoridade competente e da

concessao de prazo para apresentacao de recurso administrativo ou pedido de reconsi-

deracao conforme previsto nos art. 29 e art. 35 deste Decreto, quando for o caso;

V - manifestar-se quanto ao mérito das alegacdes apresentadas em sede de re-

curso administrativo ou pedido de reconsideracdo e submeter: (Redacao dada pelo De-
creto n®537, de 23 de dezembro de 2025)

a) ao Subsecretario de Compras Publicas com vistas a reconsideragdo ou manu-
tencdo da penalidade, e neste ultimo caso, propor a subida dos autos ao Secretario Mu-
nicipal de Administracdo e Planejamento para decisao definitiva, no caso de recurso ad-

ministrativo; (Incluida pelo Decreto n® 537, de 23 de dezembro de 2025)

b) ao Secretario Municipal de Administracdo e Planejamento com vistas a reconsi-
deracdo ou manutengao da penalidade, no caso de pedido de reconsideracéao. (Incluida
pelo Decreto n® 537, de 23 de dezembro de 2025)

VI - providenciar, por meio do membro representante da Secretaria Municipal de

Administracéo e Planejamento:
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a) aremessa dos autos a Secretaria Municipal da Fazenda para recolhimento defi-
nitivo dos valores retidos aos cofres publicos, quando for o caso;

b) a remessa dos autos a Procuradoria-Geral do Municipio para o registro da pena-
lidade no Sistema Bando de San¢des da CGU;

¢) a comunicacao da decisdo administrativa definitiva e da conclusao do procedi-
mento sancionatdrio ao interessado; e

d) a comunicacao da conclusao do procedimento sancionatério ao 6érgdo deman-

dante pela abertura do processo e ao gestor do contrato.

Secéo lll - Da Notificacdo e da Defesa Prévia

Art. 22 A licitante ou contratada sera intimada pela Secretaria Municipal de Admi-
nistracao e Planejamento, através da Subsecretaria de Compras Publicas, ou pela co-
missao, para apresentar defesa prévia referente ao descumprimento de obrigagéo que
possa ensejar a aplicacao das sancoes previstas no ato convocatério ou instrumento

equivalente.
8 1° A notificagado deve conter:

| - identificagdo da contratada e da autoridade que instaurou o procedimento;

Il - finalidade da notificacgao;

Il - breve descrigao do fato passivel de aplicagao de penalidade;

IV - especificacao das clausulas contratuais infringidas;

V - comunicacao da retencdo cautelar, se for o caso;

VI - informacao da continuidade do processo independentemente da manifesta-
¢ao da contratada;

VII - vistas dos autos para o exercicio do contraditdrio e da ampla defesa, obser-
vado o disposto no art. 20 deste Decreto; e

VIII - outras informacoes julgadas necessarias pela Administragao.

§ 20 A notificacao para defesa prévia deve ser feita mediante oficio entregue a con-

tratada por, pelo menos, uma das seguintes formas:

| - via correio eletrénico (e-mail/notificacao eletrénica);
Il - carta registrada, com aviso de recebimento - AR;
lll - pessoalmente a representante da contratada, mediante recibo; ou

IV - publicagdo em Diario Oficial.
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§ 3° O prazo para apresentacao de defesa prévia é de quinze dias Uteis, a contar de

sua notificacao, observado o disposto nos arts. 157 e 158 da Lei n® 14.133, 1° de abril de
2021.

§ 4° Sendo o caso de adverténcia, o prazo para apresentacao de defesa prévia é de

cinco dias Uteis, a contar de sua notificacao.

Art. 23 Ainteressada deve serintimada dos despachos ou das decisbes que lhe im-

ponham deveres, restricdes de direito ou sangdes.

Paragrafo Unico. A notificagao deve ser publicada no Diario Oficial, quando igno-

rado, incerto ou inacessivel o lugar em que a interessada se encontrar.

Art. 24 Aos interessados é assegurada vista do processo e obtencao de certidoes

ou copia dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e documentos

de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

§1° A defesa prévia serd recebida pelo Subsecretario de Compras Publicas, ou
pela comissao, que submetera ao setor responsavel pelo pedido de abertura de proce-
dimento sancionatdrio para manifestagcao a respeito das alegagcdes apresentadas. (Re-
dacéo dada pelo Decreto n® 537, de 23 de dezembro de 2025)

§ 20 O Subsecretario de Compras Publicas, com o auxilio da Procuradoria-Geral,

com base nas informacdes apresentadas pelos interessados, analisara a defesa prévia

e emitira decisdo quanto a aplicacdo da sancéo ou ao acolhimento das razdes alegadas

pela contratada. (Redacao dada pelo Decreto n® 537, de 23 de dezembro de 2025)

Art. 25 Transcorrido o prazo para apresentacao de defesa prévia, sem manifesta-

¢ao da contratada, a autoridade competente decidira e estabelecera o prazo de quinze
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dias Uteis para apresentacao de recurso administrativo ou pedido de reconsideracao,

contado de sua notificacdo, observado o contido nos art. 29 e art. 35 deste Decreto.

Secao IV - Da Produgéao de Provas

Art. 26 Quando se tratar das san¢des de impedimento de licitar e contratar com o
Municipio e de declaracdo de inidoneidade, o interessado podera especificar em sua de-

fesa as provas que pretende produzir.

§1° O Municipio ndo arcara com eventuais despesas relacionadas as provas soli-

citadas pela licitante ou pela contratada.

§ 20 As provas propostas pela licitante ou pela contratada, quando forem ilicitas,
impertinentes, desnecessarias ou protelatérias, poderao ser recusadas, mediante deci-

sdo fundamentada.

Secao V- Dos Prazos

Art. 27 A contagem do prazo para cumprimento de obrigagcéo por parte da contra-
tada sera em dias continuos, nao se interrompendo nos sabados, domingos e feriados,

salvo disposicao editalicia, contratual ou neste Decreto em sentido contrario.

Art. 28 Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do ven-

cimento.

§ 10 Os prazos fluirdo a partir do primeiro dia util apds o recebimento da notifica-

cao.

§ 2° O prazo considerar-se-a prorrogado até o primeiro dia Util seguinte se o venci-
mento ocorrer no sabado, domingo ou feriado, quando nao houver expediente no 6rgao
ou, ainda, quando o expediente for encerrado antes do horéario normal de funciona-

mento.

§ 3% Acontagem do periodo de atraso na execugao dos ajustes serarealizada a par-
tir do primeiro dia subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cum-

primento da obrigagao.
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Secao VI - Do Recurso Administrativo

Art. 29 Da decisdo que aplicar as sang¢des previstas nos incisos |, Il e lll do art. 3°
deste Decreto cabe recurso administrativo no prazo de quinze dias Uteis, a contar de sua

notificagao.

§ 1° O recorrente devera expor os fundamentos do recurso e juntar os documentos

que julgar convenientes.

§ 29 O recurso tera efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobre-

venha deciséo final da autoridade competente.

Art. 30 Tempestivo o recurso, o Subsecretario de Compras Publicas analisara as

alegacdOes apresentadas e emitira deciséo. (Redacéo dada pelo Decreto n® 537, de 23 de
dezembro de 2025)

§ 1° Sendo o processo conduzido por comissdo, a mesma analisara as alegacoes
apresentadas, emitindo parecer opinativo, e submetera os autos ao Subsecretario de
Compras Publicas para deliberagao. (Redacao dada pelo Decreto n°® 537, de 23 de de-
zembro de 2025)

§ 2° O Subsecretario de Compras Publicas podera reconsiderar a decisao que apli-

cou a penalidade ou manté-la. (Redacao dada pelo Decreto n® 537, de 23 de dezembro
de 2025)

Art. 31 O recurso nao acolhido pelo Subsecretdrio de Compras Publicas, no prazo

de cinco dias Uteis, sera submetido ao Secretario Municipal de Administragéo e Planeja-
mento para decisdo definitiva, no prazo de vinte dias Uteis, contado do recebimento dos
autos. (Redacado dada pelo Decreto n® 537, de 23 de dezembro de 2025)
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Art. 32 Transcorrido o prazo para apresentacao de recurso sem manifestacao da
contratada ou mantida a decisao, a sangao sera aplicada definitivamente e registrada no

Sistema Banco de Sancdes da CGU.

Art. 33 A contratada sera intimada da decisao e devera receber cépia do despacho

que aplicou a sangao e, quando for o caso, do parecer emitido pela Procuradoria-Geral.

Art. 34 Decidido o recurso e mantida a decisdo que aplicar a sangao, 0 processo

sera encaminhado:

| - a Secretaria Municipal da Fazenda, para recolhimento definitivo dos valores re-
tidos aos cofres publicos, quando for o caso; e

Il - a Procuradoria-Geral do Municipio, para, no prazo de quinze dias Uteis, registrar
a penalidade no Sistema Banco de San¢des da CGU.

Il - com a decisdo do recurso administrativo exaure-se a esfera administrativa.

Secao VIl - Do Pedido de Reconsideragao

Art. 35 Da decisao que aplicar a sangao de declaragao de inidoneidade cabera pe-

dido de reconsideracao ao Secretario Municipal de Administracao e Planejamento.

§1° O pedido de reconsideracao devera ser interposto no prazo maximo de quinze
dias uteis, contado da data da notificagédo, e decidido no prazo maximo de vinte dias

uteis, contado do seu recebimento.

§ 2° O pedido de reconsideracao tera efeito suspensivo do ato ou da decisao recor-
rida até que sobrevenha decisao final do Secretario Municipal de Administragao e Plane-

jamento.

§ 3° Na elaboracao de suas decisoes, o Secretario Municipal de Administracao e
Planejamento sera auxiliado pela Procuradoria-Geral, que devera dirimir dividas e sub-

sidia-lo com as informacdes necessarias.

Art. 36 Com a decisdo do pedido de reconsideracao, exaure-se a esfera adminis-

trativa.

CAPITULO IV - DA DESCONSIDERACAO DA PERSONALIDADE JURIDICA

Art. 37 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos pre-

vistos neste Decreto ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
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efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administra-
dores e sd6cios com poderes de administragcéo, a pessoajuridica sucessoraou a empresa
do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o san-
cionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatori-

edade de analise juridica prévia.

Paragrafo unico. Serd competente para a desconsideracdo da personalidade juri-
dica a autoridade responsavel pela aplicacdo da penalidade a ser estendida, observa-
dos, conforme a sang¢ao, os mesmos procedimentos previstos no Capitulo lll deste De-

creto.

CAPITULO V - DA REABILITACAO DA CONTRATADA OU LICITANTE

Art. 38 A reabilitagdo do sancionado sera promovida perante a prépria autoridade

que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| - reparacao integral do dano causado a administracao publica;

Il - pagamento da multa;

lll - transcurso do prazo minimo de um ano da aplicagao da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de trés anos da aplicacao da penalidade, no caso
de declaracédo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo; e

V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumpri-

mento dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo unico. Asancao pelas infracoes previstas nosincisosleV do art. 14 deste
Decreto exigira do responsavel pelas infragcdes administrativas, como condi¢ao de rea-
bilitagcado do licitante ou contratado, a implantagao ou o aperfeicoamento de programa

de integridade.

CAPITULO VI - DA PUBLICIDADE

Art. 39 Devera ser publicada em Diario Oficial a decisdo de aplicacao de penali-
dade, em primeira e segunda instancias, das sangdes previstas no art. 3°, exceto adver-

téncia e multa.
8 1° A publicacao ocorrera na forma de extrato e devera conter:

| - nome ou razao social do licitante ou contratado penalizado, com o numero de

suainscricao perante a Receita Federal do Brasil;
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Il - origem e nimero do processo;

Il - descumprimento cometido;

IV - fundamento legal da sancéo aplicada; e

V - 0 prazo de impedimento ou suspensédo para licitar ou contratar, conforme o

caso.

§ 20 Deverao ser registradas no Sistema Banco de San¢des da CGU, no prazo ma-
ximo de quinze dias Uteis, contados da data de aplicacao, as sangoes previstas no art.

39, exceto adverténcia.

Art. 40 Em caso de aplicagido da sancao de multa, para fins de cumprimento do
disposto na alinea ado inciso VIl do § 4° do art. 21 deste Decreto, a Secretaria Municipal
da Fazenda devera encaminhar a guia de recolhimento do Municipio ao licitante ou con-
tratado penalizado, intimando-o para pagamento, com prazo nao inferior a quinze dias

Uteis.

Paragrafo unico. Na auséncia de recolhimento do valor constante da guia de reco-
lhimento do Municipio, apds o prazo de trinta dias do inadimplemento da obrigacao,
ocorrera, através do setor competente, a inscrigcao do crédito em divida ativa do Munici-

pio, sem prejuizo de medidas para a cobranca judicial correspondente.

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 41 As decisOes deverao ser expressamente motivadas, que podera ser consti-
tuida por declaragao de concordancia com o conteudo de notas técnicas, pareceres, in-

formacdes, decisdes ou propostas que precederam a decisao.

Art. 42 Na hipétese de a contratada praticar quaisquer dos atos lesivos previstos

no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, durante a vigéncia do contrato, apli-

car-se-a0 as penalidades e o procedimento nela estabelecidos.

Art. 43 Além das sancgdes legais cabiveis, o infrator também estaré sujeito a recom-
posicao de perdas e danos que tenha causado a Administragdo pelo descumprimento

das obrigacoes licitatérias ou contratuais.

Art. 44 Este decreto aplica-se, no que couber, a contratagao direta, por inexigibili-
dade de licitacao, de pessoa fisica prestadora de servigco técnico, de natureza predomi-
nantemente intelectual, especializado em treinamento e aperfeicoamento de servidores

do Poder Executivo.
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Art. 45 Aplicam-se subsidiariamente a este Decreto os preceitos da Lei n® 9.784,
de 29 de janeiro de 1999.

Art. 46 Este Decreto ndo se aplica as contratacoes regidas pela Lei n® 8.666, de 21
de junho de 1993.

Art. 47 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéao.
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