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TERMO DE REFERENCIA - TR
(Processo Administrativo n? 711/2023)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de instituicdao especializada na realizagao de Concurso Publico, incluindo
preparacao, elaboragdo, confecgdo de editais e provas, corregdo, andlise e julgamento de
recursos e processamento de resultados de todo o processo.

ITEM - UNIDADE DE

ESPECIFICACAO QUANTIDADE
MEDIDA
Contratacdo de instituicdo especializada na
realizacdo de Concurso Publico, incluindo
preparacao, elaboracao, confeccdo de editais e
1 provas, correcdao, analise e julgamento de SERVICO 1
recursos e processamento de resultados de todo
0 processo.

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n? 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, contados da assinatura do contrato,
na forma do art. 105 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a
vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentac¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. O critério de sustentabilidade ndo se aplica a esta contratacdo, uma vez que a analise
das atividades a serem realizadas ndo demonstra impactos significativos ao meio ambiente ou

a sustentabilidade, bem como ndo consta no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

Subcontratacao
4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

43, N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n?

14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4, N3o ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos
Servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
CondigOes de execugao

5.1. O prazo de execucdo do contrato de sera de 120 (cento e vinte) dias, a conta da data
de assinatura do contrato.

Local da prestacao dos servigos

5.2. Os servigos de planejamento e elabora¢ao do objeto serdo prestados no endereco da
empresa licitante vencedora, no entanto, a aplicacdo do Concurso Publico serd em local a ser
designado pelo Municipio de Irupi posteriormente, devendo ser dentro do Municipio de Irupi.

CONDICOES DE EXECUCAO

5.3. As vagas do Concurso publico serdo distribuidas entre as Secretarias Municipais,
conforme descricdo abaixo e respeitara o sistema de cotas incidentes sobre o certame.

5.4. Além das 21 vagas, para provimento de empregos efetivos nas diversas areas, o
Concurso Publico também formara cadastro de reserva.

5.5. O quantitativo de pessoal a ser contratado obedecera ao dimensionamento para o
quadro de pessoal da Prefeitura Municipal de Irupi, respeitando-se o limite de vagas
autorizado e a Lei de Responsabilidade Fiscal.
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O quantitativo de vagas inicialmente proposto podera sofrer supressdes ou
acréscimos no quantitativo inicialmente proposto para provimento imediato até a publicacao

do edital, desde que demonstrada a viabilidade técnica e orcamentaria.

5.7. O quadro abaixo discrimina os cargos e quantidades minimas previstas:
Cargo Vagas

1 Auditor Publico Interno (4) +CR

2 Analista Tributario (2) +CR

3 Atendente (4) + CR

4 Técnico de Vigilancia Epidemiolégica (1) +CR

5 Técnico de Vigilancia Sanitaria (1) +CR

6 Engenheiro Ambiental (1) +CR

7 Coveiro (2) +CR

8 Fonoaudidlogo (2) +CR

9 Médico Veterinario (1) +CR

10 Nutricionista (2) +CR

11 Técnico de Raio-X (1) +CR

5.7.1. 0 Concurso Publico devera ser desenvolvido em fases/etapas com natureza

eliminatodria e classificatdria, conforme quadro descritivo abaixo:

Fase Etapa Natureza

a Prova Objetiva Eliminatdria e Classificatoria
22 Prova de Titulos e experiéncia profissional Classificatoria
32 Pericia Médica
5.7.2. A instituicdo contratada para a realizacdo do Concurso Publico deverd
providenciar as etapas relativas a Pericia Médica em candidatos que concorrem
as vagas reservadas as Pessoas com Deficiéncia, realizada por equipe
multiprofissional, seguindo os parametros legais vigentes e o procedimento de
heteroidentificacdo complementar a autodeclaracdo de candidatos que se
autodeclararam negros ou pardos para fins de preenchimento das vagas
reservadas em concursos publicos.
5.8. Elaboragdes dos Editais

5.8.0. A Contratada devera elaborar o edital normativo do concurso publico

contemplando todas as exigéncias legais, administrativas e respectivos anexos.

5.8.1. O edital devera prevé quadro de vagas, vencimento, beneficios, carga horaria

semanal, requisitos para investidura no cargo e contelddo programatico.

5.8.2. O edital devera destinar os percentuais legais de vagas (deficiente fisico e
cotistas), exigindo do candidato o encaminhamento das informacdes necessarias para

garantia do direito requerido.
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5.8.3. A Contratada deverd submeter todos os editais e comunicacdes publicas
dirigidas aos candidatos a aprovagao prévia da comissao do concurso.

Da divulgacao do concurso publico.

5.9.0. A divulgacdo do Concurso Publico é de responsabilidade da instituicdao
contratada, na forma da cldusula 5.2.5.8 (Plano de divulga¢ao do concurso publico),
devendo:

5.9.1. Divulgar amplamente na imprensa especializada, informac¢des detalhadas
como: periodo de inscricdes, vagas e cargos do certame, remuneracdes oferecidas,
data das provas, bem como eventuais prorrogacdes e reaberturas de inscri¢des.

5.9.2. Confeccionar, imprimir e distribuir cartazes do evento, expondo em locais de
grande concentragao de publico.

5.9.3. Enviar e-mail marketing - mailing para impressa falada, televisiva e impressa
sobre a realizagdo do concurso publico.

5.9.4. Divulgar no sitio eletronico da Prefeitura Municipal de Irupi e nas redes sociais.

5.9.5. O plano de divulgacao deverd ser aprovado pela Prefeitura Municipal de Irupi,
podendo sugerir adequacdes.

5.9.6. As ag¢Oes de divulgacdao da Contratacdo ndao impendem que a Contratante
realize a divulgac¢ao do concurso publico.

Da publicagao do Edital.

5.10.1. A publica¢do dos editais normativos do concurso publico em érgao oficial sera
realizada pela Contratante.

Da divulgacao do Edital.

5.11.1. A divulgacdo dos editais por meio eletronico via web site serd de
responsabilidade da Contratada, estabelecendo as condi¢Ges para inscricbes de
candidatos, quanto a forma, local e periodo para participacao no concurso.

Da inscrigao.

5.12.1. O valor cobrado a titulo de inscricdo no concurso serd de, no maximo, 2,5% do
valor da remuneracado inicial do cargo ou emprego publico prevista no edital, com base
na Portaria n°450, de 6 de novembro de 2022 do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo.
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5.12.2. Acontratada, quando da abertura do sistema eletronico para inscricdes, deverd
observar as disposi¢des da Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais), quanto ao tratamento de dados pessoais recebidos.

5.12.3. A inscricdo deverd ser realizada exclusivamente pela internet no sitio da
Contratada.

5.12.4. O procedimento de inscricao devera contemplar em Formulario Eletronico
préprio, sob as penas da lei:

5.12.5. Que o candidato esta ciente de que preenche os requisitos solicitados para o
cargo/vaga que pretende concorrer.

5.12.6. Que aceita as regras pertinentes ao Concurso Publico consignadas no edital.

5.12.7. Informagdo de ser pessoa com deficiéncia e/ou que carece de atendimento
e/ou condi¢Oes especiais para a realizagdo das provas, se for o caso, devendo, em
complementacdo, atender ao que estiver previsto no edital no que se refere a
documentacdo comprobatdria dessas condicdes.

5.12.8. Informagdo de que é pessoa amparada pela Lei n2 12.990/2014, se for o caso,
devendo, em complementacdo, atender ao que estiver previsto no edital no que se
refere ao procedimento de Heteroidentificagdo complementar a autodeclaragao.

5.12.9. Disponibilizar regras para requerimento de pedido de isengdo no pagamento
do valor da inscri¢ao, na forma da lei.

5.12.10. Disponibilizar, via sitio eletronico préprio, cartao de confirmacao da inscrigao,
no qual deve constar os dados pessoais do candidato, area escolhida, nimero de
inscricdo, hordrio de inicio da prova e local de realizacdo das provas. Quando for o caso,
conterd a informacdo referente ao atendimento especializado solicitado.

Devera a Contratada realizar o concurso publico e garantir a completa e efetiva

consecucao do objetivo, com a observancia das normas legais incidentes em atengao e das
disposi¢oes que se seguem:

5.13.1. Disponibilizar “login” e senha para os candidatos efetuarem consultas e/ou
alteragGes de seus dados cadastrais (até o ultimo dia de inscri¢des).

5.13.2. Disponibilizar drea do candidato para acesso a gabaritos, resultados, provas,
recursos.

5.13.3. Disponibilizar area para protocolo de requerimentos diversos.
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5.13.4. Disponibilizar equipe habilitada e meio de comunicagdo (central telefonica de
atendimento, e-mail etc.) para prestar informagdes sobre o certame, em dias Uteis, no
hordrio comercial.

5.13.5. A Contratada, via sistema eletrénico, devera monitorar diariamente o nimero
de inscritos no concurso, repassando as informagées a Contratante.

Do pagamento da inscri¢do para participar do concurso publico.

5.14.1. As inscri¢cOes serdo validadas mediante pagamento do valor da inscricdo, que
deverdo ser realizadas pelo sistema da CONTRATADA, até a data prevista para
vencimento, observado o horario do expediente da agéncia bancaria. .

5.14.2. A Contratada é responsavel pela arrecadagao da inscricao.

5.14.3. A inscricdo, via internet, so serd efetivada apds a confirmagao do pagamento,
até a data do vencimento constante no documento.

5.14.4. O pagamento apds a data de vencimento implica no CANCELAMENTO da
inscricao.

5.14.5. Terd direito a isencdo da inscricdo no concurso o candidato que pertenca a
familia inscrita no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal —
CADUNICO; e, doadores de Medula Ossea, conforme Lei Federal n.2 13.656/2018.

Da responsabilidade relativa as provas objetivas e discursivas.

5.15.1. A Contratada devera adotar medidas de seguranca em relacdo a elaboracao
das provas objetivas e discursivas.

5.15.2. A Contratada devera providenciar banca examinadora responsdvel pela
elaboracdo e correcdo das Provas Objetivas e Discursiva que acate o rigoroso critério
de confidencialidade. Assegurando absoluto sigilo quanto ao contelddo das provas até
o momento de sua aplicacao.

5.15.3. Garantir que os profissionais que elaborardo as provas objetivas e discursivas
tenham notdria especializacdo na respectiva area de conhecimento.

5.15.4. Formular as questdes das Provas Objetivas de Conhecimentos Tedricos Basicos
e Especificos, assim como a prova discursiva, considerando as especificidades dos
cargos que serao selecionados com o concurso publico.

5.15.5. Formular questdes inéditas.
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5.15.6. Elaborar provas objetivas contendo questdes com cinco alternativas cada, de
multiplas escolhas e obedecer aos critérios de pontuagdo, conforme especificagcdo do
edital.

5.15.7. Compete a comissdao do concurso publico indicar a Contratada os critérios de
pontuac¢do e o conteldo programatico.

Da preparagao das provas e da aplicacao.
5.16.1. A preparacdo de material para aplicacdo das provas observard, no que couber:

a) Elaborar, revisar, compor, imprimir, acondicionar e transportar as provas a
serem aplicadas no concurso, garantindo-lhes confiabilidade e integridade.

b) O quantitativo de provas objetivas deve ser adequado e necessdrio para
atender ao total de inscritos, garantindo o minimo necessdrio e seguro de
provas reservas, em cada local de aplica¢ao de provas.

c) Elaborar e reproduzir lista de presenca de candidatos, disponibilizando-as
nas respectivas salas de aplicacdo de prova e mural fixado no portdao de
entrada nos locais de aplicacdo das provas.

d) Confeccionar e imprimir os Cartdes de Respostas para a prova objetiva e
para a prova discursiva, que atenda ao total de inscritos, adequados a leitura
Gtica, contendo a identificacdo de cada candidato, garantindo o minimo
necessario de Cartdes de Respostas reserva, em cada local de aplicagao de
provas.

e) Acondicionar os cadernos de prova em embalagens pldsticas opacas de
material altamente resistente e com lacres de seguranca inviolaveis, selado
com dispositivo proprio (aba autocolante), de forma a ndo permitir abertura
involuntaria.

f) Emissao de listagens com o numero total de candidatos inscritos, por ordem
alfabética e numero de inscricdo, em arquivos informatizados, bem como
demais listagens de classificagcdo nas etapas/fases do concurso.

Da aplicagao das Provas

5.17.1. A Contratante disponibilizard a Contratada, o espaco fisico para aplicacdo das
provas objetivas e discursivas do concurso.

5.17.2. A Contratante disponibilizara data para visita técnica da Contratada nos
espacos fisicos disponibilizados para aplicacdo das provas do concurso, objetivando
assegurar uma infraestrutura adequada, de facil acesso, com ventilacdo, bebedouros,
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agua, eletricidade, salas de aulas, banheiros, mesas e/ou carteiras e quaisquer outros
equipamentos com boa qualidade para assegurar a realizagdao das provas.

5.17.3. O local de aplicagdo da prova deverd ser acessivel aos portadores de
deficiéncia, aos que necessitarem de condi¢des especiais para realiza¢ao das provas e
para atendimento em caso de necessidade médica.

5.17.4. A Contratada deverd oferecer Servico Médico dimensionado, treinado e
gualificado para atendimento de candidatos, em casos emergenciais, nos locais de
provas, em dia de aplicagdo, arcando com as despesas disto decorrentes, de forma a
garantir todas as condicGes para o atendimento.

5.17.5. A instituicdo Contratada devera comunicar aos candidatos locais e horarios de
aplicacdo das provas, que deverd ocorrer por meio de sitio préprio.

5.17.6. As provas serdao aplicadas em final de semana, podendo ser no sabado ou
domingo, em horario a definir, independentemente de feriado local, ficando a critério
da Contratada a normatizacdo do processo e ato de execucdo do conjunto de
operacgoes.

5.17.7. A Contratada devera disciplinar toda a metodologia de aplicacdo da prova e
incluida no edital, considerando, dentre outras questdes: abertura e fechamento dos
portdes dos locais de prova; sinalizacao indicativa quanto a identificagdo das salas,
banheiros e sala de coordenacgdo; rigor quanto a fiscalizacdo do uso de objetos
proibidos no local de prova; entrega de folhas de respostas e caderno de provas aos
candidatos; hordrio de utilizacdo de banheiro especifico na saida do local de prova e
entrega de material dos fiscais aos coordenadores no final da realizagdo da prova,
padronizacdo dos hordrios de inicio das provas com utilizacdo de sinal sonoro;
padronizacdo dos horarios durante a execucdo e término das aplicacdes de prova.

5.17.8. Oscandidatos deverdo ter acesso aos locais de prova com antecedéncia de uma
hora do inicio de cada prova.

5.17.9. A Contratada devera adotar procedimento que inclua a presenca de
testemunhas para as seguintes acdes:

5.17.10. Fechamento de portdes.
5.17.11. Abertura e inviolabilidade dos malotes contendo os envelopes de prova.
5.17.12. Abertura e inviolabilidade dos envelopes de prova no local de aplicagdo.

5.17.13. Término da aplicagdo das provas com no minimo trés candidatos na sala de
aplicagao.

Das providéncias administrativas de competéncia da Contratada.
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5.18.1. Expedir Oficios aos drgdaos competentes (Companhia Energética, Companhia de
Agua, Companhia de Transito, Empresas de Transporte, Corpo de Bombeiros, Policia
Militar e/ou Guarda Municipal e/ou Policia Federal, Secretaria de Salude) informando
data e locais onde serdo aplicadas as provas.

5.18.2. Organizar o local de aplicagdo das provas, providenciando, dentre outras
guestdes: setas indicativas; indicacdo de sanitdrios masculino e feminino; sala de
coordenacdo; indicacdo do numero das salas de prova; crachas com identificacdo
completa (crachds que constem nome da entidade organizadora do Concurso, nome
do profissional assim como sua funcdo); lista de prédio (para ser afixada no prédio para
ciéncia dos candidatos), lista de prédio (para o coordenador), folhas de respostas
Opticas e sem identificacdo para reserva; em cada sala: lista de presenca, para
assinatura dos candidatos presentes.

5.18.3. Inspecionar os locais de aplicagao das provas, garantindo a seguranga contra
fraudes.

5.18.4. . Registrar em documento préprio todos os fatos, acontecimento ou incidentes
relativos a aplicacdo das provas.

5.18.5. Orientar a comissdao do concurso quanto as informagdes e notificacdes dos
conselhos de classe quanto a realizacao do certame e a participagao.

Das providéncias de fiscalizacdo da aplicagdo das provas do concurso publico.

5.19.1. Realizar treinamento, qualificando toda a equipe profissional envolvida no
processo de aplicacdo das provas, inclusive quanto ao atendimento a pessoas com
deficiéncia e/ou atendimento especial, bem como sanar toda e qualquer divida em
relacdo a execucdo e organizacao do concurso.

5.19.2. Disponibilizar dois (2) fiscais de prova por sala de aplicacao.
5.19.3. Providenciar Manual de Instrucdes contendo orientagdes aos fiscais de prova.

5.19.4. Disponibilizar, no minimo, dois (2) fiscais, um do género masculino e um do
género feminino para entrada dos respectivos banheiros.

5.19.5. Disponibilizar Representante Legal da entidade Contratada para
acompanhamento de todas as etapas de realizacdo do Concurso, inclusive para
acompanhamento presencial nas datas de aplica¢do das provas.

5.19.6. Designar no minimo um (1) Coordenador Geral, responsavel pela fiscalizacao
em cada local de prova e equipe de apoio a coordenacdo em condicGes de atender a
demanda, segundo o nimero de inscritos.
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5.19.7. Disponibilizar, obrigatoriamente, no minimo dois segurangas em cada local de
prova, devidamente identificado.

5.19.8. Providenciar e utilizar detectores de metais em cada local de aplicagao das
provas.

5.19.9. Emitir, quando solicitada pela Contratante, listagem com nome, CPF, fungao
dos colaboradores/profissionais que participaram da etapa de aplicagdo das provas.

Da corregao e resultado das provas objetivas e discursiva.

5.20.1. Aplicar a prova discursiva no mesmo dia e horario de realizagao da prova
objetiva, dentro dos prazos de duracdo previstos no edital.

5.20.2. Divulgar os gabaritos das provas objetivas no sitio da instituicdo Contratada, no
prazo maximo de 48 horas apds aplicacdo das provas.

5.20.3. Divulgar o resultado do julgamento dos recursos contra os gabaritos das provas
no sitio da instituicdo Contratada de acordo com o estabelecido no Edital.

5.20.4. Fazer a leitura dos cartdes de respostas das provas objetivas utilizando leitora
Gtica.

5.20.5. Divulgar lista preliminar dos candidatos que terdo prova discursiva corrigida.

5.20.6. Processar dados e emitir os resultados, respeitando os critérios de desempate
especificados no edital.

5.20.7. Divulgar no sitio da instituicdo a listagem final de aprovados por etapa/fase do
concurso publico, observado o cronograma do edital, o cargo e as vagas destinadas aos
portadores de deficiéncia e/ou cotas.

5.20.8. Armazenar em local apropriado, inclusive em formato digital, os formularios de
inscricdo, as folhas de respostas, as folhas de frequéncia, as identificacdes dos
candidatos e as demais planilhas de todos os candidatos, bem como exemplares de
todas as provas aplicadas no concurso, ou ainda, outros documentos que venham a
ser suscitados em possivel demanda judicial.

Da avaliagao curricular de titulos e de experiéncia profissional.

5.21.1. Conferir a documenta¢dao comprobatdria dos dados preenchidos para avaliagao
curricular de titulos e de experiéncia profissional.

5.21.2. A pontuacdo relativa a titulacdo e experiéncia profissional devera ser definida
com a Contratante por meio da comisso do concurso.
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5.21.3. Receber, pela via eletronica, dentro do prazo estipulado no edital, a
documentagcao comprobatdria dos titulos e da experiéncia profissional.

5.21.4. Divulgar no sitio da instituicdo Contratada a listagem final de aprovados na
avaliacdo de titulos e de experiéncia profissional, observado o cronograma do edital.

5.21.5. Apreciar os recursos e divulgar o resultado do julgamento no préprio sitio, de
acordo com o estabelecido no edital.

5.21.6. Realizar andlise dos titulos e documentos relativos a experiéncia profissional
por metodologia de dupla analise ou checagem por meio digital ou informatizado.

5.22. Dos recursos.

5.22.1. A Contratada devera receber, analisar e emitir julgamento prévio e
fundamentado sobre os recursos previstos no Edital, disponibilizando o resultado em
seu endereco eletrénico na internet, devendo encaminhar, se solicitado, tais
resultados ao Fiscal do Contrato.

5.23. Do servi¢co de seguranga e logistica.

5.23.1. A Contratada devera garantir a logistica de seguranca do concurso, para atuar
durante a realizacdo do Concurso Publico, nas atividades consideradas criticas, como:
impressao, envelopamento, acondicionamento; em todo o processo de transporte das
provas.

5.23.2. A Contratada devera guardar todos os malotes de prova/gabarito em sala com
seguranca adequada, antes e apds a aplicacdo das provas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O ¢4rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Rua Jalmas Gomes de Freitas, 151, Centro, Irupi — Espirito Santo
(28) 3548 1101 - Ramal 215 / administracao@irupi.es.gov.br

Assinado por 2 pessoas: JOAO PEDRO SCHUAB STANGARI SILVA e STENIO WASHINGTON RODRIGUES BELO
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://irupi.1doc.com.br/verificacao/DF57-1565-69C5-9E4B e informe o cédigo DF57-1565-69C5-9E4B

=



www.irupi.es.gov.br

PREFEITURA DE

SECRETARIA MUNICIPAL DE ca-
\ ADMINISTRACAO IR PI

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagcdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do
plano complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao
do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto
durante o periodo em quanto este perdurar.

6.8. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o
exercicio da atividade.

Rotinas de fiscalizagdo

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (art. 117 da Lei n2 14.133, de 2021).

Fiscal de contrato

6.10. O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo (art. 21, VI do Decreto Municipal n2 95, de 30 de marco de 2023).

6.11. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (art. 117, §12 da Lei n2 14.133, de 2021
e art. 21, Il do Decreto Municipal n2 95, de 2023).

6.12. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao
(art. 21, lll do Decreto Municipal n2 95, de 2023).

6.13. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdao ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (art. 21, IV do Decreto Municipal n2 95, de
2023).
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6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato (art.
21,V do Decreto Municipal n2 95, de 2023).

6.15. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacgao
contratual (art. 21, VIl do Decreto Municipal n2 95, de 2023).

Gestor do contrato

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracgdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo (art. 20, IV do Decreto Municipal n? 95, de 2023).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢ées de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais (art. 20, Il do Decreto Municipal n2 95, de 2023).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (art. 20, IlI
do Decreto Municipal n2 95, de 2023).

6.19. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacao realizada pelo
fiscal do contrato quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes (art. 20, VIl do Decreto Municipal n2 95, de 2023).

6.20. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (art. 20, X do Decreto Municipal n2 95, de 2023).

6.21. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagbdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo (art. 20, VI do Decreto
Municipal n2 95, de 2023).
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6.22. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor competente
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdao e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

7.  CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagao da execuc¢do do objeto utilizard o disposto neste item.

7.1.1. Serdindicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) Nao produzir os resultados acordados,

b) Deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

c) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento do objeto

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, pelo fiscal
do contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo.

7.2.1. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de
comunicac¢ao de cobranga oriunda do contratado com a comprovacgao da prestacdao dos
servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.
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7.2.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execuc¢do do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.4. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do termo detalhado.

7.2.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdao ou materiais empregados, cabendo a
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fiscalizagdo ndo atestar a uUltima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisdrio.

7.2.6. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisdrio. (art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021).

7.2.7. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.

7.2.8. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.4.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelo fiscal do
contrato, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.4.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentac¢ado apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por
escrito, as respectivas correcgoes;

7.4.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.4.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.4.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-
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se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao
do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobrancga.

7.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

Liquidagao

7.8. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrad o prazo de 10
(dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogdveis por igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem 5% (cinco por cento) do valor de que trata o art. 75, Il da
Lei n214.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. O prazo de validade;

7.9.2. A data da emissdo;

7.9.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.9.4. O periodo respectivo de execuc¢ao do contrato;

7.9.5. O valor a pagar; e

7.9.6. Eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem
onus a contratante;

7.11. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, mediante a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta, aos cadastros seguintes, para identificar
possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas:

7.12.1. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;
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7.12.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.12.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.13. Constatando-se a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

7.15.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis contados da
finalizacao da liquidagcao da despesa, conforme se¢ao anterior.

7.17.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-
se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem 5% (cinco por cento) do valor de que trata o art. 75, |l da Lei n?
14.133, de 2021.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplica¢do do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria ou transferéncia eletronica,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, cheque nominal
ou cartdo eletroénico.
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7.20. Seraconsiderada data do pagamento, no caso de ordem bancaria, o dia em que constar
como emitida, no caso de transferéncia eletronica, a data de sua efetivagdo, no caso de
cheque nominal, a data de seu recebimento pelo credor.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta:

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA
DE LICITACAO, com fundamento na hipdtese do art. 75, XV da Lei n? 14.133, de 2021.

8.2. A contratacdo de uma instituicdo para a execucdo de um concurso publico decorre da
interpretacdo atribuida ao art. 37, caput combinado com o inciso 11!, do mesmo artigo, da
Constituicdo Federal, que exige dos gestores publicos atencdo aos principios da administracao
publica na selecao de agentes publicos.

8.3. Quanto a forma da contrata¢dao de uma instituicao, a Constituicdo Federal determina,
como regra, a realizacdo de licitacdo pela Administracdo Publica na hipdtese de obras,
servicos, compras e alienag¢des (art. 37, inciso XXI2). Entretanto, segundo o mesmo dispositivo
“ressalvados os casos especificados na legislacdo", excepcionalmente, é possivel contratar por
meio da dispensa de licitacdo.

L Art. 37 A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia e, também, ao seguinte: (...)

Il - a investidura em cargo ou emprego publico depende de aprovagdo prévia em concurso publico de provas ou
de provas e titulos, de acordo com a natureza e a complexidade do cargo ou emprego, na forma prevista em lei,
ressalvadas as nomeacgdes para cargo em comissdo declarado em lei de livre nomeacdo e exoneracdo. Disponivel
em https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
2 Art. 37 (...) XXI - ressalvados os casos especificados na legislac3o, as obras, servigos, compras e alienac¢des serio
contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade de condigdes a todos os
concorrentes, com clausulas que estabelegam obrigacdes de pagamento, mantidas as condi¢Ges efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual somente permitird as exigéncias de qualificacdo técnica e econémica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes. ldem
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8.4. Na hipdtese, a contratacdo da instituicdo para prestar os servicos técnicos de
planejamento, organizagao, sistematizacao, elaboragao e execugdo integral do concurso
publico, a partir do Projeto Basico/Termo de Referéncia, observara a modalidade de dispensa
de licitacdo, consoante o art. 75, inciso XV3 da Lei Federal n.2 14.133/2021.

8.5. Desta forma, a contratacgdo por de institui¢ao para realizagao de concurso publico, por
dispensa de licitacdo, é legal e tecnicamente possivel, desde que a instituicdo possua
inquestiondvel capacidade para realiza¢ao do certame, envolvendo todas as especificidades
definidas segundo o presente Projeto Basico/Termo de Referéncia.

8.6. A comissdo do Concurso Publico, nomeada por meio do Decreto n2 192/2023, realizara
a selecdo do fornecedor, de acordo com os critérios do presente Termo de Referéncia e Estudo
Técnico Preliminar em anexo.

8.7. O presente Termo de Referéncia, e respectivamente o Estudo Técnico Preliminar,
deverdo ser publicados em site oficial da Prefeitura Municipal de Irupi, para que se dé
publicidade e transparéncia na presente contratacdo. Apods isso, a Prefeitura Municipal de
Irupi terd o prazo de 20 dias uteis para recebimento de propostas de empresas que se
adequem aos critérios dispostos.

8.8. A instituicdo interessada devera encaminhar sua Proposta Comercial, no formato PDF,
para o endereco eletronico compras@irupi.es.gov.br dentro do prazo (data e hordrio)
estipulado pela pesquisa de mercado, no item 8.7, com a respectiva documentagao
comprobatdria.

8.9. Exige-se da instituicdo contratada para a realizacdo de servico especializado em
planejamento e execucdo do concurso publico, alto padrdo nas atividades desempenhadas.

8.10. A entidade interessada em participar da deverd encaminhar proposta comercial
contendo as seguintes informag¢des e documentacgdes:

Qualificagdo técnica

8.11. Registro ou inscricdao da entidade no Conselho Regional de Administracio — CRA
(dentro da validade);

8.12. Certiddao de Regularidade do Registro Secundario da entidade, efetuado no CRA-ES,
caso a mesma seja sediada em local diverso do Espirito Santo;

3 Art. 75 (...) XV - para contratacdo de instituicdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e
executar atividades de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e
estimulo a inovacgdo, inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratagdo
de instituicdo dedicada a recuperacdo social da pessoa presa, desde que o contratado tenha inquestionavel
reputacdo ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos.
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8.13. Atestado de Capacidade Técnica da entidade concorrente para execugdo de servicos
compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia que permita a avaliacdo da capacidade
de atendimento, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente
registrado ou visado (o atestado) no Conselho Regional de Administracdo do Espirito Santo —
CRAES, acompanhado da respectiva Certidao de Registro de comprovag¢ao da aptidao, dentro
de seu prazo de validade;

8.14. Caso a concorrente vencedora seja sediada em local diverso do Espirito Santo, devera
apresentar o Atestado de Capacidade Técnica registrado no CRA da sua jurisdigao,
acompanhado da respectiva Certiddo de Registro de Comprovacdao de Aptiddo (RCA)
devidamente vistado no CRA-ES.

8.15. Certiddo de Regularidade do Responsavel Técnico da entidade concorrente no
Conselho Regional de Administragao — CRA;

8.16. Caso o Responsdavel Técnico da entidade concorrente seja registrado em local diverso
do Espirito Santo, devera apresentar a Certiddo de Regularidade do Registro Secundario,
efetuado no CRAES;

8.17. Atestado de Capacidade Técnica do Responsavel Técnico fornecido pela empresa
empregadora, para execucdo de servicos compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia
em caracteristicas semelhantes, que permita a avaliacdo da capacidade de atendimento,
devidamente registrado no CRA, acompanhado da respectiva Certiddo de Registro de
Comprovacao de Aptidao (RCA), dentro de seu prazo de validade;

8.18. Caso o Responsavel Técnico da entidade concorrente seja registrado em local diverso
do Espirito Santo, deverd apresentar o Atestado de Capacidade Técnica registrado no CRA da
sua jurisdicdao, acompanhado da respectiva Certidao de Registro de Comprovagao de Aptidao
(RCA) devidamente vistado no CRA-ES;

8.19. O referido profissional poderd ocupar a posicao de diretor, socio ou integrar o quadro
permanente da entidade concorrente, na condicdo de empregado ou de prestador de
servicos, devendo comprovar, obrigatoriamente, sua vinculagdo com a mesma, por meio de
Contrato Social, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), Ficha de Registro de
Empregado ou Contrato de prestacdo de servigos, conforme o caso.

8.20. Caso necessdrio, mediante solicitacdo formal da Prefeitura Municipal de Irupi, a
instituicdo proponente devera disponibilizar todas as informacdes e os documentos que
eventualmente se facam necessdrios a comprovacao da legitimidade dos atestados
apresentados, como cépia do contrato que deu suporte a contratacao, relatérios técnicos e
documentos complementares necessarios a compreensao das caracteristicas dos servigos
executados.
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8.21. Atestado de capacidade técnica: Por se tratar de contratacdo por dispensa de licitacao,
o conjunto das caracteristicas exigidas permitird atestar, de forma objetiva, que a empresa
interessada possui os seguintes requisitos: na pratica, inquestiondvel reputacdo profissional;
efetiva experiéncia na execucdo do servico pretendido; e que possui de fato, ilibada
reputacdo. Dessa forma, a instituicdao interessada deverd apresentar Atestado de Capacidade
Técnica comprovando que realizou nos uUltimos trés anos concurso publico com as seguintes
caracteristicas:

a) Provas aplicadas em trés ou mais municipios;

b) Multiplos cargos, simultaneamente;

8.22. A instituicdo interessada deverd comprovar que possui notdria capacidade para
elaborar provas, dentro do maior rigor possivel, sem possibilidade de fraude e, especialmente:

I.  Comprovar, por meio de declaracdo, que seu “coordenador da banca” possui
experiéncia e qualificacdo em avaliacao;

II.  Comprovar, por meio de declaracdao, que os profissionais que irdo compor a Banca
Examinadora possuem nivel superior, bem como experiéncia profissional em
elaboracdo e corregdo de testes/avaliagGes;

lll.  Comprovar, por meio de declaracdo, que possui banca examinadora especializada em
elaboracdo de provas objetivas, discursivas e oral;

IV.  Comprovar que possui equipe académica capacitada com titulacdo em nivel superior,
por meio de declaracdo, com experiéncia na construcdo das questées nas seguintes
areas de conhecimento: Portugués, Matemadtica, Direito, Administracdo, Saude,
Contabilidade e areas afins;

V.  Possuir corpo juridico com pessoal capacitado para o exercicio das atividades de
atendimento ao CONTRATANTE, respostas aos organismos de controle e eventuais
demandas de candidatos;

VI.  Possuir equipe treinada para aplicar e fiscalizar as provas e demais etapas e fases do
concurso.

Das condig¢Ges técnicas, de estrutura e seguranga.

8.23.A entidade interessada em participar da contratacdo deverd apresentar condi¢oes
técnicas, estrutura e seguranca, considerando os seguintes aspectos:

8.24.Demonstracdo da correlagdo entre o objeto da contratacdo e o desenvolvimento
institucional da entidade.

8.25.Declaracdo de que dispde de estrutura adequada e capacidade operacional para
executar diretamente o contrato, sem necessidade de realizar a subcontratacdo ou
terceirizacao.

8.26. Declaracdo de que possui estrutura técnica juridica com capacidade operacional para
prestar assessoria juridica a Prefeitura Municipal de lrupi em todas as fases do
concurso e enquanto houver demandas relacionadas ao certame, no ambito

Rua Jalmas Gomes de Freitas, 151, Centro, Irupi — Espirito Santo
(28) 3548 1101 - Ramal 215 / administracao@irupi.es.gov.br

Assinado por 2 pessoas: JOAO PEDRO SCHUAB STANGARI SILVA e STENIO WASHINGTON RODRIGUES BELO
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://irupi.1doc.com.br/verificacao/DF57-1565-69C5-9E4B e informe o cédigo DF57-1565-69C5-9E4B

=



www.irupi.es.gov.br

PREFEITURA DE

8.27

8.28.

8.29.

8.30.

8.31.

8.32.

8.33.

8.34.

8.35.

8.36.

8.37.

8.38.

8.39.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ca-
\ ADMINISTRACAO IR PI

administrativo ou judicial e acompanhamento em audiéncias administrativas e
judiciais, mesmo apds o vencimento do certame.

.Declaracdo de que os profissionais da banca examinadora ou a equipe de avaliadores

sao profissionais técnicos especializados com reconhecida qualificagdo (notdria
especializacao) na respectiva drea de exame ou avaliagdo e que serdo responsaveis
pela elaboracdo e pela correcdo das provas objetivas e discursivas.

Declaracdo de que os colaboradores recebem Treinamento para execucdo do
CoNncurso.

Declaracdo de capacidade de cumprimento das obrigacdes da contratada.
Apresentacdo do Plano de divulga¢do do concurso publico.

Comprova¢ao da capacidade de disponibilizacao de central de atendimento ao
candidato.

Comprovacao da capacidade de disponibilizacdo de sitio eletréonico especifico para
gue os interessados possam obter informacdes, na qual deverdo estar disponiveis
todos os editais e comunicados referentes ao certame.

Apresentacdo da metodologia para elaboracdo e aplicacdo das provas que considere
um sistema capaz de realizar embaralhamento de provas e questdes.

Apresentacdo da metodologia de avaliagdo dos titulos e experiéncia profissional que
considere um sistema de dupla andlise ou checagem por meio digital ou
informatizado.

Apresentacdo do Plano logistico a ser utilizado na data de aplicacdo das provas.
Metodologia para realizagdao de Pericia Médica, conforme legislagao vigente aplicavel
a Administracdo publica.

Metodologia para realizacdo de heteroidentificacdo complementar a autodeclaracao
de pessoa negra, conforme legislagdo vigente aplicavel a Administragao publica.
Comprovacao da capacidade de prestar atendimento ao candidato que necessite de
condicdo especial para a realizagao da prova, portador de deficiéncia ou nao.
Apresentar Plano de seguranga que evidencie a utilizagdo de rigorosos mecanismos
em todas as etapas e fases do processo seletivo, demonstrando: (a) possuir grafica
propria para impressdao das provas, com entrada restrita, alarme, sistema de
filmagem/gravagdo, monitoramento por cdmaras 24h e controle/registro de entrada
e saida; (b) diagramacdo eletrénica das provas, sem contato manual; (c) impressao de
provas, digitalizacdo, interpretacao de imagens de documentos e processamento de
informacdes com absoluto sigilo; (d) acondicionamento das provas imediatamente
apos a impressdao, em embalagens plasticas opacas e com fechos de seguranca
inviolaveis; (e) possuir sala-cofre para armazenar as provas de forma absolutamente
segura, com sistema de vigilancia 24 horas, entrada restrita/controlada, alarme,
sistema de filmagem/gravacdo e controle/registro de entrada e saida; (f) prova de
“multipla escolha”, com embaralhamento de provas e questdes e, ainda, corrigida por
meio de processamento eletronico (g) apresentagao da forma como é realizado o
acompanhamento do transporte dos malotes de provas e o aparato de seguranga
envolvido e, (h) utilizacdo de detectores de metais em todos os candidatos antes da
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realizacdo das provas e durante a realizacdo das provas na entrada e saida dos
sanitarios.
8.40.Comprovacao de que a finalidade institucional da pessoa juridica é a pesquisa, o
ensino ou o desenvolvimento institucional (estatuto ou regimento interno).
8.41.Apresentacdao de atestados ou declaragdes que comprovem a inquestionavel
reputacdo ético-profissional na drea de concursos publicos, emitida por outras
pessoas juridicas de direito publico ou privado, em papel timbrado.

Habilitagao juridica

8.42. Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores.

8.42.1. Documentos (CPF e RG.), da diretoria;
8.42.2. Estatuto Social e alteracdes;
8.42.3. Ata de posse da ultima diretoria;

8.43. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
8.44. Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

8.45. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.46. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.47. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio
de 1943;

8.48. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.49. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.50. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.51. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.52. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo econdmico-financeira

8.53. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (art.

69, Il da Lein? 14.133, de 2021);

8.54. Balang¢o patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, que comprovem:

I.  indice de Liquidez Geral (LG);
Il.  indice de Solvéncia Geral (SG);
IIl.  Eindice de Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um).

8.54.1. Para fins de esclarecimentos demonstracdes de que tratam o item 8.22.
estas deverdo estar agrupadas da seguinte forma conforme o caso:

a) Balanco patrimonial (BP), 2021 e 2022;

b) Demonstracdo de resultados do exercicio (DRE), 2021 e 2022;

c) Demais demonstracdes (DRA, DMLP, DFC), 2021 e 2022, quando
exigiveis;

d) Notas explicativas (NE), 2021 e 2022.

e) Os indices econdmicos (LG, SG e LC), igualmente de 2021 e 2022.

8.55. Os indices descritos acima serao apresentados mediante aplicacdo das seguintes
formulas:

indice de Liquidez Geral

Liquidez Geral (LG) = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

indice de Solvéncia Geral

Solvéncia Geral (SG)= Ativo Total
Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante)
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indice de Liquidez Corrente

Liquidez Corrente (LC) = Ativo Circulante
Passivo Circulante).

8.56. Caso a licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitacdao, que a empresa licitante comprove patrimonio liquido equivalente a 1% (um por
cento) do valor estimado total para a contratagao.

8.57. As entidades criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura (art. 65, §12 da Lei n2 14.133, de 2021).

8.58. O balanco patrimonial, demonstracio de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contdbeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (art. 69, §62 da Lei n2 14.133, de 2021).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdao assinada por profissional habilitado da darea contabil, apresentada pelo

fornecedor.

9. DA AVALIACAO DAS CONDICOES TECNICAS E ECONOMICO-FINANCEIRA

9.1. A Prefeitura Municipal de Irupi, por meio da comissao instituida por meio do Decreto
n? 192/2023, avaliard as propostas encaminhadas por meio de analise e pontuagio
especifica atribuida para as informacgdes apresentadas nos itens acima. Somada a
pontuacdo alcancada cria-se uma lista com a relacdo de empresas concorrentes
seguidas de classificacao.

9.2. A instituicdo escolhida devera apresentar as melhores condi¢cdes observados os
aspectos técnicos e econdmicos. Além da existéncia da possibilidade de ser realizadas
diligéncias, visitas e consultas a terceiros em qualquer momento. O método utilizado
para avaliar as propostas visa priorizar os critérios técnicos e economicamente viavel.

Da avaliagao dos atestados de capacidade técnica.

9.3. A metodologia de pontuacdo utilizada serd a seguinte:

AVALIACAO DOS ATESTADOS DE CAPACIDADE TECNICA
Critério exigido Pontuagao
De5a6 1

De7a8 2

Acima de 8 3
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Da avaliagao das condigbes técnicas (estrutura e a seguranga), e qualificagdo econémico-

financeira:
AVALIACAO CONDICOES TECNICAS: ESTRUTURA
Critério exigido Pontuagao
Nao atende 0
Atende parcialmente 1
Atende totalmente 2

A comissdo do concurso devera relatar em ata de reunido os itens ndo atendidos pela entidade
avaliada sob o aspecto técnico — estrutura, justificando a pontuacdo atribuida.

AVALIACAO CONDICOES TECNICAS: ESTRUTURA
Metodologia de embaralhamento de provas e questdes
Critério exigido Pontuagao
N3o atende 0

Atende com embaralhamento parcial de |1

provas e questdes.
Atende com o embaralhamento total de | 2
provas e questdes.

A comissdo do concurso devera relatar em ata de reunido os itens ndo atendidos pela entidade
avaliada sob o aspecto técnico — metodologia de embaralhamento de provas e questdes,
justificando a pontuacao atribuida. A entidade atende totalmente o embaralhamento quando
a metodologia permite provas nominais individuais para todos os candidatos, mantido um
Unico gabarito.

AVALIACAO CONDICOES TECNICAS: ESTRUTURA
Metodologia de avaliagdo de titulos e experiéncia.

Critério exigido Pontuagao
Nao atende 0
Atende parcialmente 1
Atende totalmente 2

A comissdo do concurso devera relatar em ata de reunido os itens ndo atendidos pela entidade
avaliada sob o aspecto técnico — metodologia de avaliacdo de titulos e experiéncias,
justificando a pontuacao atribuida.

AVALIACAO CONDICOES TECNICAS: ESTRUTURA
Metodologia para realizagdao de heteroidentificacdo

Critério exigido Pontuagao
Nao atende 0
Atende parcialmente 1
Atende totalmente 2
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A comissdo do concurso devera relatar em ata de reunido os itens ndo atendidos pela entidade
avaliada sob o aspecto técnico — Metodologia para realizacdo de heteroidentificacao,
justificando a pontuacdo atribuida.

AVALIACAO CONDICOES TECNICAS: ESTRUTURA
Metodologia para realizagdao de pericia médica.

Critério exigido Pontuagao
Nao atende 0
Atende parcialmente 1
Atende totalmente 2

A comissdo do concurso devera relatar em ata de reunido os itens ndo atendidos pela entidade
avaliada sob o aspecto técnico — metodologia para realizacdo de pericia médica, justificando a
pontuacdo atribuida.

AVALIACAO CONDICOES TECNICAS: SEGURANCA
Critério exigido Pontuagao
N3o atende 0

Atende parcialmente 1

Atente totalmente 2

A comissao do concurso devera relatar em ata de reunido os itens nao atendidos pela entidade
avaliada sob o aspecto técnico — segurancga, justificando a pontuacgao atribuida.

AVALIACAO CONDICOES TECNICAS: QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
Critério exigido Pontuagao

N3o atende 0

Atende parcialmente 1

Atende totalmente 2

A comissao do concurso devera relatar em ata de reunido os itens nao atendidos pela entidade
avaliada sob o aspecto técnico — seguranca, justificando a pontuacdo atribuida.

9.4. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢ao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

9.4.1. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedora - SICAF;

9.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

9.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
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9.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa proponente e também
de seu sécio majoritario, por for¢a da vedagao de que trata o art. 12 da Lei n2 8.429, de 02 de

junho de 1992.

9.6. Caso conste na consulta de situacdo do fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

9.6.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor nao podera ser
contratado, por falta de condigdo de participacgao.

9.7. Caso atendidas as condi¢bes para contratacdo, a habilitacdio do fornecedor serd
verificada por meio da comprovacado dos requisitos abaixo.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. Nao haverd encargos para a Administracdo Publica, tendo em vista que o pagamento pelos
servigos prestados sera realizado exclusivamente por meio do valor arrecadado com as inscrigdes.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo nao correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Or¢camento Geral do Municipio de Irupi.

Irupi/ES, 25 de setembro de 2023.

STENIO WASHINGTON RODRIGUES BELO
Assessor Juridico

Joao Pedro Schuab Stangari Silva
Secretario de Administra¢ao e Planejamento
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP

Processo Administrativo n2 711/2023
Processo EL n2472/2023

1.  INFORMAGOES BASICAS

1.1. As contratagdes governamentais produzem significativo impacto na atividade economica,
tendo em vista o volume de recursos envolvidos, os quais, em grande parte, sdo instrumentos de rea-
lizacdo de politicas publicas. Neste sentido, um planejamento bem elaborado propicia contratacdes
potencialmente mais eficientes, posto que a realizacdo de estudos previamente delineados conduz ao
conhecimento de novas modelagens/metodologias ofertadas pelo mercado, resultado na melhor qua-
lidade do gasto e em uma gestao eficiente dos recursos publicos. Neste contexto, o presente docu-
mento apresenta o Estudo Técnico Preliminar que visam assegurar a viabilidade (técnica e econémica)
da contratacdo pretendida e o levantamento dos elementos essenciais que servirdo para compor
Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

2.  AREA REQUISITANTE

2.1. O presente Estudo Técnico Preliminar foi requisitado pela Secretaria Municipal de Administra-
¢do e Planejamento da Prefeitura Municipal de lrupi.

3.  DESCRICAO DA NECESSIDADE DE AQUISICAO

3.1.  Anecessidade da contratacdo se evidencia tendo em vista a existéncia de vagas de provimento
efetivo no Plano de Cargos e Salarios da Prefeitura Municipal de Irupi que estdo sem preenchimento,
portanto, é necessdria a contratagdo de instituicdo para prestagao de servicos técnicos especializados
para realizagdo de concurso publico, visando o preenchimento das vagas e formagao de cadastro de
reserva para provimento efetivo. O ndo atendimento da demanda acarreta a inobservancia do princi-
pio constitucional da impessoalidade e isonomia no acesso aos cargos publicos, conforme artigo 37 da
Constituicdo Federal de 1988.

3.2.  Eindene de duvida que a realizacdo do concurso publico colabora para a gestdo publica e para
a manutengao do funcionamento regular e eficiente das politicas publicas, cuja Ultima ratio é o aten-
dimento do interesse publico.

3.3. A demanda atual de cargos vagos consta do processo administrativo eletrénico n? 711/2023,
havendo enorme necessidade de eventual provimento de, pelo menos, parte desses cargos, a fim de
possibilitar que a Prefeitura Municipal de Irupi possa melhorar o desenvolvimento de suas atividades
e alcangar sua missdo institucional.

3.4. O Municipio, contudo, ndo dispde da estrutura técnica e recursos humanos capaz fazer frente
as necessidades de um concurso publico a luz dos principios constitucionais insculpidos no caput do
art. 37 da Constituicao Federal.

3.5. A realizagdo de um concurso publico requer um sistema proprio para inscrigao dos candidatos,
gerenciamento e corre¢do de provas, equipe técnica experiente e multidisciplinar possa garantir a
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plena observancia de principios caros ao Estado Democratico de Direito, notadamente os principios da
impessoalidade e da igualdade de oportunidades.

3.6. Na realidade, o quadro de pessoal da Administracdo Publica de Irupi ndo possui a expertise
para planejar e executar um concurso publico, em especial pelo fato de que o concurso publico possui
fases/etapas com caracteristicas diversas, requerendo o envolvimento direto de uma equipe multidis-
ciplinar, materiais/equipamentos especificos e programas tecnoldgicos que a Prefeitura de Irupi ndo
dispde, porém, imprescindivel para assegurar o éxito do certame.

3.7.  Assim, é absolutamente necessaria a contratagdo de instituicdo especializada e capacitada na
prestacdo de servicos de elaboracao, diagramacao, impressao, logistica, supervisdo, aplicacdo de pro-
vas, analise de provas e titulos, julgamento de recursos, processamento e divulgacdo de resultados e
demais atos pertinentes a organizacao e realizacdo de concurso publico, uma vez que a estrutura da
Prefeitura de Irupi ndo contempla os servidores, os materiais e os equipamentos essenciais para aten-
dimento da demanda.

3.8. Em virtude dos requisitos necessarios ao pleno atendimento desta necessidade, elencados
acima, tem-se a convicg¢do de que os servicos objetos desta contratacdo sao caracterizados nos termos
do paragrafo XVIII, alineas a e b, do artigo 62, da nova lei de licitagdes, como, servigos técnicos especi-
alizados de natureza predominantemente intelectual, ndo se enquadrando como servigos comuns.

3.9. 0O Concurso Publico em aprego tem a previsdo de oferecer o total de 21 vagas, respeitando os
limites da Lei de Responsabilidade Fiscal. Sera composto por planejamento, formulacédo e execugdo de
todas as atividades necessdrias destinadas ao preenchimento de vagas e ao cadastro reserva, bem
como fornecimento de relatdrios e suporte juridico a eventuais demandas judiciais.

4. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

4.1. Na auséncia de um Plano Anual de Contratagbes (PAC), a presente contratagdo baseia-se na
demanda reprimida e vacancias existentes no quadro geral de servidores efetivos, obtendo respaldo
institucional conforme previsdo do art. 37 da Lei de Diretrizes Orgamentdrias de 2023, e item 3.001 da
LDO (Lei Municipal n2 1056/2022).

4.2.  As vagas do Concurso publico serdo distribuidas entre as Secretarias Municipais, conforme
descricdo abaixo e respeitara o sistema de cotas incidentes sobre o certame.

4.3.  Além das 21 vagas, para provimento de empregos efetivos nas diversas areas, o Concurso PU-
blico também formara cadastro de reserva.

4.4, O quantitativo de pessoal a ser contratado obedecerd ao dimensionamento para o quadro de
pessoal da Prefeitura Municipal de Irupi, respeitando-se o limite de vagas autorizado e a Lei de Res-
ponsabilidade Fiscal.

4.5, O quantitativo de vagas inicialmente proposto podera sofrer supressdes ou acréscimos no
guantitativo inicialmente proposto para provimento imediato até a publicacdo do edital, desde que
demonstrada a viabilidade técnica e orcamentaria.

4.6. O quadro abaixo discrimina os cargos e quantidades minimas previstas:
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Cargo Vagas
1 Auditor Publico Interno (4)+CR
2 Analista Tributdrio (2)+CR
3 Atendente (4)+CR
4 Técnico de Vigilancia Epidemioldgica (1)+CR
5 Técnico de Vigilancia Sanitdria (1)+CR
6 Engenheiro Ambiental (1)+CRrR
7 Coveiro (2)+CR
8 Fonoaudidlogo (2)+CR
9 Médico Veterinario (1)+CR
10 Nutricionista (2)+CR
11 Técnico de Raio-X (1)+CR

5.  DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos minimos para a realizacdo do
concurso publico, como capacidade Técnica, Tecnologia, infraestrutura, Seguranca e transparéncia:

a) Estar legalmente constituida e possuir todas as licencas e autorizacdes necessarias para ope-
rar no setor, incluidas as licengas ambientais, licencas comerciais e outras exigéncias regula-
térias e ou habilitatdrias compativeis com o objeto ofertado;

b) Possuir expertise na drea de concursos publicos;

c) Possuir equipe técnica e capacitada para realizar todas as atividades envolvidas no concurso,
inclusive quanto a elaboragao do edital de convocagao, das provas e testes a serem aplicados
aos candidatos inscritos;

d) Possuir infraestrutura adequada para a realizagdo do concurso;

e) Possuir experiéncia comprovada na realizac3do de concursos publicos municipais;

f) Possuir sistemas e ou softwares de ultima geragdo para a realizagdo do concurso.

5.2.  E essencial que os produtos fornecidos atendam a padrdes de qualidade especificos, contidos
nas Normas Brasileiras de Especificacdes Técnicas.

5.3. Referente a sustentabilidade ambiental, para o fornecimento dos materiais, objeto deste es-
tudo técnico preliminar, a contratada deverd observar, no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental na legislacdo patria, em especial as exigéncias da Politica de Residuos Sélidos;

5.4. A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacGes esta-
belecidas na legislagdo especifica sobre a qualidade e especificagdo dos servigos que serao entregues.

5.5.  Acontratada deverd fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferira responsabilidade
pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou instituicao de qualquer natureza.

6. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO POR DISPENSA DE LICITACAO

6.1. A contratagdo de uma instituicdo para a execu¢do de um concurso publico decorre da inter-
pretacdo atribuida ao art. 37, caput combinado com o inciso I, do mesmo artigo, da Constituicdo Fe-
deral, que exige dos gestores publicos aten¢do aos principios da administragdo publica na selegao de
agentes publicos.
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6.2. Quanto a forma da contratacdo de uma instituicdo, a Constituicdo Federal determina, como
regra, a realizacdo de licitacdo pela Administracdo Publica na hipdtese de obras, servicos, compras e
alienagoes (art. 37, inciso XXI). Entretanto, segundo o mesmo dispositivo “ressalvados os casos espe-
cificados na legislacdo", excepcionalmente, é possivel contratar por meio da dispensa de licitacao.

6.3.  Na hipdtese, a contratacdo da instituicdo para prestar os servigos técnicos de planejamento,
organizacgao, sistematizacdo, elaboracdo e execugao integral do concurso publico, a partir do Projeto
Basico/Termo de Referéncia, observara a modalidade de dispensa de licitacdo, consoante o art. 75,
inciso XV* da Lei Federal n.2 14.133/2021.

6.5 Destaforma, a contratacdo por de instituicdo para realizagcdo de concurso publico, por dispensa
de licitacdo, é legal e tecnicamente possivel, desde que a instituicdo possua inquestiondvel capacidade
para realizacdo do certame, envolvendo todas as especificidades definidas segundo o presente Projeto
Basico/Termo de Referéncia.

7. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

7.1. A contratacdo dos servigos decorre da interpretagdo atribuida ao art. 37, caput combinado
com o inciso Il, do mesmo artigo, da Constituicdo Federal, que exige dos gestores publicos atencdo aos
principios da administracdo publica na selecdo de agentes publicos.

ITEM | UND. DESCRICAO VLR MEDIO
CONTRACIT\O DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA REALIZACZ\O
DE CONCURSO PUBLICO, Constitui objeto do presente contra-
tacdo de servigos especializados para organizagdo, realizagdo e
acompanhamento de Concurso Publico de provas e titulos da
Prefeitura Municipal de IRUPI/ES, no exercicio de 2023, con-
forme especificagdes detalhadas no Termo de Referéncia.

8. LEVANTAMENTO DO MERCADO

01 Servigo

8.1.  Este levantamento consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e eco-
ndmica da escolha do tipo de solugdo a contratar, por isso necessario se fez envolvidas nas pesquisas
e analises diferentes empresas ou provedores que oferecem o produto objeto desta contratagao.

8.2.  Apbds a verificacdo do objeto demandado a Equipe de Planejamento realizou o levantamento
de mercado e identificou pelas caracteristicas e ainda por fundamentos legais que esta é a Unica solu-
¢do do mercado com capacidade de atendimento da necessidade, cumprindo os diversos requisitos
exigidos para a sua utilizacao.

8.3.  Com base nesta informacgao, apresenta-se os seguintes fornecedores, dentre os existentes no
mercado capazes de satisfazer o objeto desta contratagdo:

Entidade/Empresa/Instituto Contato.
IDECAN - O |Instituto de Desenvolvimento | E-mail: atendimento@idecan.org.br
Educacional, Cultural e Assistencial Nacional Telefone: 0800 8782696

Rua Jalmas Gomes de Freitas, 151, Centro, Irupi — Espirito Santo
(28) 3548 1101 - Ramal 215 / administracao@irupi.es.gov.br

Para Verificar a validade das assinaturas, acesse https://irupi.1doc.com.br/verificacao/D6EC-7E38-0598-6D62 e informe o c6digo D6EC-7E38-0598-6D62

Assinado por 2 pessoas: JOAO PEDRO SCHUAB STANGARI SILVA e FABIO LUIS DE FREITAS

=



www.irupi.es.gov.br

PREFEITURA DE

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO

i““‘i IRUPI

Responsavel

IBAM — Instituto Brasileiro de Administracao
Municipal

E-mail: ibam@ibam.org.br
Telefone: (21)2142-9749
Responsavel: Franklin

Gazzinelli Consultoria Técnica

E-mail: gazzinelli@gazzinelliconsultoria.com.br
Telefone: (33) 3086-3883 ou 3522-4949
Responsavel: Detzi Gazzinelli

A CONSULPAM, Consultoria Publico-Privada

E-mail: contato@consulpam.com.br
Telefone: (85) 3224-9369
Responsavel:

CONSULPLAN Consultoria e Planejamento

E-mail: comercial@consulplan.com
Telefone: 0800 100 4790

Responsavel: 5) 3224-9369

STRATEGIC — Gestao, Assessoria, servicos e
logistica

E-mail: http://www.gualimp.com.br
Telefone: (28) 3553-19399-99983-4846
Responsavel:

IDCAP — |Instituto de Desenvolvimento e
Capacitagao

Site: www.idcap.org.br
Telefone: (27) 3111-2211
Responsavel:

MSM Consultoria e Projetos Ltda

E-mail: msm@msmconsultoria.com.br
Telefone: (33) 3086-3883 ou 3522-4949
Responsavel:

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1.

9.2.
Irupi nos ultimos cinco (cinco) anos.
10. DO PAGAMENTO

10.1.
do valor arrecado com as inscrigdes.

N3o havera encargos para a Administracdo Publica, tendo em vista que o pagamento pelos
servigos prestados sera realizado exclusivamente por meio do valor arrecadado com as inscrigdes.

A estimativa de demanda de inscritos deverd observar, quando houver, a média de participan-
tes em processos seletivos simplificados ou concursos publicos realizados pela Prefeitura Municipal de

O pagamento da Contratada pelos servicos prestados serd realizado exclusivamente por meio

11. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

11.1.

A solu¢cdo como um todo para a contratagdo de uma empresa para a realizagdo de um concurso

publico municipal pode ser dividida em trés etapas principais:

11.1.1.

11.1.2.

Planejamento: Nesta etapa, a Prefeitura Municipal devera definir os requisitos
minimos para a contratagao, as op¢des de entidades do mercado e uma estimativa de custos.

Contratacdo: Nesta etapa, a Prefeitura Municipal devera realizar um processo

licitatdrio para selecionar a empresa que melhor atender aos requisitos definidos.
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11.1.3. Realizacdo do concurso: Nesta etapa, a empresa contratada sera responsavel
por realizar todas as atividades envolvidas no concurso, desde a elaboragdo do edital até a divul-
gacao dos resultados.

11.2. A contratagdo de uma empresa especializada para a realizagdo de um concurso publico muni-
cipal é uma forma eficiente e eficaz de garantir a realizagdo do concurso de forma transparente e justa
em cada etapa envolvida na sua realizagao.

12. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

12.1. O A contratacdo ndo é divisivel, visto tratar-se da contratacdo de uma Unica instituicdo para
execucdo de todas as etapas do concurso publico.

12.2. O objeto deverd ser realizado em um Unico contrato, o que torna a contratacdo menos one-
rosa, otimiza o cronograma de realizacdo das atividades e permite mais eficiéncia.

13. RESULTADOS PRETENDIDOS
13.1. Com a adogédo da solucdo se espera:

13.2. O pleno e integral atendimento dos principios da administracdo publica, contidos no caput do
art. 37 da Constituicdo Federal.

13.3. Aselecdo de agentes publicos com segurancga, sigilo e técnica em toda a execucao.
13.4. A contratagdo da instituicdo que atendera aos requisitos necessarios e propostos.
14. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO

14.1. Para plenitude da solugdo a ser contratada, se faz necessaria instituicdo de comissdo do con-
curso publico, constituida de servidores publicos efetivos da Prefeitura Municipal de Irupi para acom-
panhamento dos trabalhos a serem desenvolvidos pela instituicdo contratada.

15. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

15.1. Na&o se verifica contrata¢des correlatas nem interdependentes para a viabilidade e contratacdo
desta demanda.

16. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS TRATAMENTOS

16.1. A Contratada, no que couber, devera observar na execucdo dos servicos, praticas de sustenta-
bilidade.

17. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

17.1. O presente estudo evidéncia que a contrata¢do da solucdo se mostra possivel tecnicamente e
fundamentadamente necessaria. Diante do exposto, declara-se ser vidvel a contratacao pretendida.
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18. RESPONSAVEIS

18.1.

Os responsaveis pelo planejamento desta contratacéo, foram nomeados pela Portaria n2037/2023.

Irupi/ES, 21 de setembro de 2023.

Fabio Luis de Freitas
Contador

Jodo Pedro Schuab Stangari Silva
Secretario Municipal de Administracdo e Planejamento
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