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PORTARIA N2 0118, DE 13 DE FEVEREIRO DE 2026.

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA CGM/PMI N°
001/2026 DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

CONSIDERANDO os autos do Memorando n? 140/2026;

O Prefeito do Municipio de Irupi, Estado do Espirito Santo, Paulino Lourengo da Silva, no uso de
suas atribuicdes legais;

RESOLVE:

Art. 12 - Fica aprovada a Instru¢cdao Normativa CGM/PMI n2 001/2026, que segue anexa
como parte integrante deste Decreto.

Paragrafo Unico - A Instrucdo Normativa a que se refere o caput dispde sobre os critérios
para andlise de conformidade dos processos administrativos pela Controladoria Geral do
Municipio de lrupi/ES.

Art. 22 - Todas as Instrucdes Normativas, apds sua aprovagao e publicacdo, deverdo ser
executadas e aplicadas pelas Unidades Responsdveis e por seus respectivos Sistemas

Administrativos.

Art. 32 - Caberd a Controladoria Geral do Municipio - CGM prestar os esclarecimentos e
orientacdes a respeito da aplicacdo dos dispositivos deste

Art. 42 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Registre-se, publique-se, cumpra-se e arquive-se.

Irupi - ES, 13 de fevereiro de 2026.

PAULINO LOURENCO DA SILVA
PREFEITO DE IRUPI/ES

Certiddo de Publicagdo

Certifico para os devidos fins nos termos da Lei Organica Municipal, que
a presente Portaria foi publicada no quadro de aviso da Prefeitura em
13 de fevereiro de 2026.

Aurenice Nunes Ribeiro
Secretaria Municipal Interina de Governo
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INSTRUCAO NORMATIVA N2 001/2026

DISPOE SOBRE OS CRITERIOS PARA ANALISE DE
CONFORMIDADE DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
PELA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE
IRUPI/ES.

A Controladoria Geral do Municipio de Irupi, no uso das atribuicdes legais que Ihe sdo conferidas
através do art. 31 da Constituicao Federal e atendendo ao disposto no art. 67 e seguintes da Lei
Organica do Municipio de Irupi;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer critérios e procedimentos a serem observados
guanto a analise de processos administrativos pela Controladoria Geral do Municipio;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 Esta Instrucdao Normativa tem por finalidade instituir critérios e procedimentos para analise
de processos administrativos pela Controladoria Geral do Municipio de Irupi/ES e da outras
providéncias.

Art. 22 Abrange todas as unidades da estrutura organizacional municipal, das administracdes Direta
e Indireta, que ficam sujeitas as auditorias internas, além de entidades e pessoas beneficiadas com

recursos publicos deste Municipio.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 3° As unidades executoras sdo responsaveis por:

I- Atender as solicitacbes da unidade responsavel pela Instrucdo Normativa, quanto ao
fornecimento de informacdes e a participacdo no processo de atualizacdo;

ll- Alertar a unidade responsavel pela Instrucdo Normativa sobre as altera¢des que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizacao, tendo em vista, principalmente,

o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;

llI- Manter a Instru¢do Normativa a disposicdao de todos os funciondrios da unidade, velando pelo
fiel cumprimento da mesma;

IV- Cumprir fielmente as determinac¢des da Instrucdao Normativa.
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Art. 42 A Controladoria Geral do Municipio é responsavel por:

I- Prestar apoio técnico por ocasido de atualiza¢des desta Instrucdo Normativa, em especial no que
tange a identificacdo e avaliacdo dos pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;

Il- Medir e avaliar a eficiéncia, eficacia e efetividade dos procedimentos de controle interno,
mediante metodologia e programacdo proprias, nos diversos sistemas administrativos do
Municipio;

IlI- Organizar e manter atualizado a orientagdes técnicas e demais recursos de controle, em meio
documental e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a versdo vigente de cada
instrucdao normativa.

CAPITULO Il
DOS CRITERIOS PARA A ANALISE

Art. 52 Os processos deverao passar por analise de conformidade a ser realizada pela Controladoria,
em restrita consonancia com as normas desta Instrucdo Normativa, visando assegurar a
conformidade dos atos de gestdo, respeitados os seguintes critérios:

- Processos administrativos licitatorios geradores de contratos, com valores acima de
R$1.000.000,00 (um milhdo de reais): apds a etapa de “Ata de sessdo da licitacdo” e antes
da etapa de “Adjudicacdao e homologacado”;

- Processos administrativos licitatérios de registro de preco, com valores acima de
R$1.000.000,00 (um milh3o de reais): apds a etapa de “Ata de sessdo da licitacdo” e antes
da etapa de “Adjudicacao e homologacgao”;

- Processos administrativos que contenham verbas oriundas do Fundo Cidades,
independentemente do valor: apds a medicao e antes da liquidacdo de cada pagamento,
bem como no momento da prestacdo de contas;

IV- Demais processos administrativos: a critério do setor solicitante.

Art. 62 E facultado aos ordenadores de despesas solicitarem a andlise de processos administrativos
destinados a aquisicdo de bens, servicos e a execucdo de obras publicas com valores acima de
R$500.000,00 (quinhentos mil reais), desde que os autos estejam devidamente instruidos e
fundamentados.

Paragrafo unico. A anilise de que trata o caput podera ser realizada de oficio ou por solicitacdo
expressa da autoridade responsavel pela respectiva contratacdo, mediante justificativa.
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Art. 72 Considerando o disposto no art. 82, §12 do Decreto Estadual n2 6047-R, a Controladoria Geral
do Municipio procedera a analise de todos os processos que contenham verbas oriundas do Fundo
Cidades, independentemente do valor.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO

Art. 82 A andlise de que trata a presente Instrucdo Normativa ocorrera no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, contados do recebimento do processo administrativo pelo 1Doc, salvo processos
gue envolvam alta complexidade ou necessidade de diligéncias, quando tal prazo podera ser
prorrogado a critério da Controladoria.

§12 Se no momento da andlise, for verificada a necessidade de documentagao complementar ou for
constatada falha passivel de saneamento, o setor responsdvel serd notificado para a promover a
regularizacdo do processo, em prazo estabelecido pela Controladoria.

§22 Em caso de ocorréncia do §19, o prazo fixado no caput para emissao do parecer ficara suspenso
até o saneamento do processo pelo setor competente.

§32 Concluido o saneamento que trata o §12, o processo deverd ser novamente remetido a
Controladoria para emissao do parecer.

Art. 92 Em caso de celebragdo de aditivos, os processos deverdo ser remetidos para nova analise da
Controladoria antes da assinatura do termo.

Art. 10 Apods a analise dos processos, atendidas todas as normas estabelecidas, o processo sera
liberado ao setor competente, seguindo o fluxo interno.

Art. 11 Havendo irregularidades insanaveis, que possam atestar indicios de fraude ou erro que
propiciem danos ao erario municipal, bem como nos casos em que o processo esteja eivado de vicios
de legalidade nao passivel de convalidagdo, o processo sera encaminhado ao Gabinete do Prefeito
e/ou Procuradoria Geral do Municipio para a adog¢do das medidas pertinentes.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 N3o compete a Controladoria Geral do Municipio a realizacdo de quaisquer calculos e a
confeccdo de planilhas de composicdo de custos orcamentarios ou outras atividades correlatas
préprias dos 6rgaos consulentes em sua fungao executora e fiscalizadora.

Art. 13 Em respeito ao principio de segregag¢ao das fungdes, a andlise de que trata essa Instrugao
Normativa restringe-se a verificacdo de conformidade do processo, ndo competindo a Controladoria
a analise juridica ou de mérito, responsabilidades que recaem exclusivamente sobre os responsaveis
por cada fase do processo.

Art. 14 Caso a analise procedimental da Controladoria indique o cometimento de infracao, sera
instaurado o processo administrativo destinado a apuracao de responsabilidade, na forma da lei.
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Art. 15 As regras previstas nesta Instrugdo Normativa ndo impossibilitam a atua¢do da Controladoria
Geral por meio de auditoria.

Art. 16 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir 01/04/2026, revogando quaisquer
disposicGes em contrario.

Assinado digtalmente por rsnato IRMIEiAIMAS GOMes de Freitas, 151, Centro, Irupi - Espirito Santo
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