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DECRETO N¢2: 0525, DE 14 DE OUTUBRO DE 2025.

ESTABELECE DIRETRIZES, NORMAS E PROCEDIMENTOS
PARA O CADASTRAMENTO, CONCESSAO DE VAGAS, MA-
TRICULA, REMATRICULA NOS CENTROS MUNICIPAIS DE
EDUCAGAO INFANTIL DA REDE PUBLICA MUNICIPAL DE
ENSINO DE IRUPI/ES, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE IRUPI, Estado do Espirito Santo, Paulino Lourengo da Silva, no
uso das atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO o disposto no art. 211 da Constituicdo Federal e no art. 11, inciso V, da Lei
de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (Lei n2 9.394/96), que incumbem aos Municipios
oferecer a Educacao Infantil em creches e pré-escolas, com prioridade ao ensino fundamen-
tal;

CONSIDERANDO que a Educacao Infantil constitui a primeira etapa da Educagao Basica, com
a finalidade do desenvolvimento integral da criangca até 5 (cinco) anos de idade, em seus
aspectos fisico, psicolégico, intelectual e social, complementando a a¢do da familia e da co-
munidade (arts. 29 e 30 da LDB);

CONSIDERANDO a Resolucdo CNE/CEB n2 1, de 17 de outubro de 2024, que institui as Dire-
trizes Operacionais Nacionais de Qualidade e Equidade para a Educacao Infantil;

CONSIDERANDO a Resolu¢do CEE/ES n2 3.777/2014, do Conselho Estadual de Educagdo do
Espirito Santo, que dispde sobre as normas de funcionamento, credenciamento e supervisao
das instituicdes de Educacgao Infantil integrantes do Sistema Municipal de Ensino;

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar os procedimentos de cadastramento, matri-
cula, rematricula e concessao de vagas nas unidades de Educacdo Infantil da Rede Municipal
de Ensino de Irupi, assegurando critérios objetivos, transparéncia, equidade e prioridade ao
interesse da crianca.

CONSIDERANDO os autos do Processo Administrativo n2 6.893/2025;

DECRETA:

CAPITULO | - DO ATENDIMENTO

Art. 12 Fica regulamentado, no ambito do Municipio de lrupi/ES, o procedimento de
cadastro, concessdo e distribuicdo de vagas, matricula, rematricula e transferéncia das crian-
¢as nos Centros Municipais de Educacdo Infantil (CEMEI’s) da Rede Municipal de Ensino.
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Paragrafo Unico. A Educacdo Infantil Municipal sera ofertada a criangas residentes no
Municipio de Irupi/ES, na faixa etaria de 0 (zero) meses a 3 (trés) anos, conforme disponibili-
dade de vagas e capacidade de atendimento dos Centros Municipais de Educag¢do Infantil
(CEMELI’s).

Art. 22 As vagas serdao organizadas nas modalidades:

| — Periodo parcial, com jornada diaria minima de 4 (quatro) horas, em turno matutino
ou vespertino;

Il — Periodo integral, com jornada maxima de até 8 (oito) horas diarias, observada a ca-
pacidade fisica e os critérios de prioridade definidos neste Decreto.

Pardgrafo unico. O atendimento integral sera concedido de forma excepcional, medi-
ante analise socioeconGmica e comprovacao de necessidade.

CAPITULO Il — DOS CRITERIOS DE CONCESSAO DE VAGA INTEGRAL

Art. 32 As vagas em periodo integral serdo destinadas a criancas de 6 (seis) meses a 3
(trés) anos de idade, considerando a data base de 31 de marco, observados os seguintes
critérios de prioridade:

| — Criangas em situacdo de risco pessoal e/ou social, mediante laudo técnico emitido
por Assistente Social do Municipio ou por meio de encaminhamento formal do CRAS ou
CREAS;

Il — Criancas beneficidrias do Programa Bolsa Familia;

lIl = Criancas pertencentes a familias com renda mensal de até 2 (dois) salarios mini-
mos, cujos responsaveis exercam atividade laborativa de jornada integral, mediante com-
provacao de vinculo empregaticio, carteira assinada ou CNPJ ativo no caso de Microempre-
endedor Individual — MEI;

IV — Situagdes excepcionais de familias com renda entre 2 (dois) e (quatro) saldrios
minimos poderao ser analisados mediante laudo social elaborado por assistente social vincu-
lado a Secretaria Municipal de Educacdo, emitido em nome da referida secretaria, contendo
parecer técnico circunstanciado sobre a real necessidade de concessao de vaga integral.

§ 12 Os casos enquadrados no inciso | independem do preenchimento dos demais re-
quisitos.

§ 292 O ndo comparecimento a convocagdo implicara perda automatica da vaga.
CAPITULO Il — DA REMATRICULA

Art. 42 As rematriculas ocorrerdao conforme cronograma expedido pela Secretaria
Municipal de Educacdo, através de Portaria.
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§ 12 Os pais ou responsdveis deverao realizar a rematricula dentro do prazo fixado,
com atualiza¢ao de toda a documentacgao exigida.

§ 22 A auséncia de manifestacdo ou o ndo comparecimento no prazo sera interpreta-
do como desisténcia da vaga, devendo o responsavel proceder a novo cadastro.

§ 32 As vagas oriundas de desisténcia serdo redistribuidas conforme lista de espera
vigente.

CAPITULO IV — DO CADASTRO DE MATRICULA E REMATRICULA

Art. 52 O cadastramento, a matricula e a rematricula nos Centros Municipais de Edu-
cacdo Infantil (CEMEI’s) do Municipio de Irupi/ES serdo realizados presencialmente no setor
o de atendimento de cada unidade, sob a coordenacdo da equipe gestora.

§ 12 No ato do cadastro, o responsavel legal deverd apresentar:

| — Cdpia da certiddo de nascimento da crianga;

Il — CPF da criancga e dos responsaveis;

[l - Comprovante de residéncia atualizado (ultima fatura de energia ou 4dgua);

IV — Declaragao de vinculo laboral com firma reconhecida, ou, na auséncia desta, de-
claragao assinada por duas testemunhas devidamente identificadas, com reconhecimento de
firma das assinaturas.

V — Cartao de vacina atualizado;

VI — Cartdo do SUS;

VIl — Declarac¢do atualizada de vacinacdo emitida pela Unidade de Saude;

VIl — Comprovante de inscricdo no Programa Bolsa Familia, quando aplicavel.

§ 22 As informacdes prestadas sdo de exclusiva responsabilidade dos responsaveis le-
gais, e a falsidade documental implicara cancelamento da matricula e comunica¢cdo ao Mi-
nistério Publico, podendo o responsavel responder civil e criminalmente pelos atos pratica-
dos.

§ 32 Serao desconsiderados cadastros duplicados, incompletos ou com informacgdes

divergentes.

§ 42 As inscricbes permanecerdo abertas durante todo o ano letivo para fins de atua-

lizacdo da lista de espera.

CAPITULO V — DA COMISSAO DE ANALISE DE DOCUMENTOS PARA VAGA INTEGRAL
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Art. 62 Fica instituida a Comissdao Municipal de Analise de Documentos para Conces-
sao de Vagas Integrais, composta por:

| — 01 (um) representante da Secretaria Municipal de Educagdo;
Il — 01 (um) representante da Secretaria Municipal de Educagdo — Educacgao Infantil;

[l — 01 (um) representante do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Ado-
lescente;

IV —01 (um) representante do Conselho Municipal de Educagdo;
V =01 (um) Assistente Social;

VI — 01 (um) representante do Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia So-
cial — CREAS;

VIl — 01 (um) representante do Centro de Referéncia de Assisténcia Social — CRAS.

Paragrafo Unico. O Secretdrio Municipal de Educacdo serd membro nato da Comis-

§ 12 A composi¢ao e nomeagao dos membros da Comissao serao formalizadas por
Portaria da Secretaria Municipal de Educagao.

§ 22 Compete a Comissao Municipal de Analise de Documentos:

| — Receber e protocolar, junto a Secretaria Municipal de Educacdo, toda a documen-
tacdo entregue pelos responsaveis legais no ato do cadastramento ou matricula, conferindo
a autenticidade e a completude dos documentos apresentados;

Il — Realizar a analise técnica e socioecondmica dos requerimentos de vagas integrais,
verificando se os critérios de prioridade previstos neste Decreto foram devidamente atendi-
dos;

Il — Efetuar a verificagdo documental e cruzamento de informagdes com outros or-
gdos municipais, como a Secretaria de Assisténcia Social, CRAS, CREAS e Conselho Tutelar,
sempre que necessario, para validacao dos dados informados;

IV — Emitir parecer conclusivo sobre cada processo analisado, recomendando o defe-
rimento, indeferimento ou diligéncia complementar, conforme o caso;

V — Lavrar atas detalhadas das reunides, contendo a relagao dos cadastros analisados,
decisOes proferidas, justificativas e assinaturas de todos os membros presentes;

VI — Encaminhar a Secretaria Municipal de Educacdo, ao final de cada ciclo de matri-
cula e rematricula relatério circunstanciado com a listagem das inscri¢des deferidas, indefe-
ridas, pendentes e aguardando complementac¢do documental;
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VIl — Deliberar sobre denuncias e irregularidades recebidas, instaurando procedimen-
to interno de verificagdo e, se necessario, solicitando apoio técnico de assistente social ou
outro profissional competente;

VIl — Garantir a publicidade e transparéncia dos atos praticados, assegurando o direi-
to ao contraditodrio e a ampla defesa dos responsaveis;

IX — Adotar as medidas administrativas cabiveis nos casos de fraude, falsificacao de
documentos ou declaragées falsas, comunicando imediatamente a Procuradoria-Geral do
Municipio e, quando cabivel, ao Ministério Publico;

X — Manter arquivamento fisico e digital de toda documentacdo analisada, bem como
registros de reunides, pareceres e relatorios, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos, para fins de
controle e auditoria.

CAPITULO VI — DAS DENUNCIAS E DAS IRREGULARIDADES

Art. 72 As denuncias relativas ao processo de matricula, rematricula ou concessao de
vagas nos Centros Municipais de Educacao Infantil | (CEMEI’s), deverdo ser formalizadas ex-
clusivamente na Ouvidoria da Prefeitura Municipal de Irupi/ES, por meio do site oficial, a fim
de serem verificadas e analisadas pela Comissdo Municipal de Andlise de Documentos, ob-
servando-se o devido processo administrativo.

§ 12 A denuncia deverd conter, obrigatoriamente:

| — Identificacdo do denunciante, com nome completo, nimero de documento oficial
e meio de contato;

Il — Descricdo clara e objetiva dos fatos;

[l — Elementos minimos de prova ou indicios que subsidiem a apuragdo (tais como
copias de documentos, fotografias, declaragées ou informacdes verificaveis).

§ 22 Recebida a denuncia, a Ouvidoria a encaminhara formalmente a Secretaria Mu-
nicipal de Educacdo, que instaurara processo administrativo e notificara a Comissao de Ana-

lise de Documentos para apuracao.

§ 32 A Comissao designara um servidor responsavel pela verificacdo, podendo reali-
zar:

| — contatos telefénicos ou domiciliares;
Il — entrevistas com os responsaveis;
Il — solicitacdo de documentos complementares;

IV — visitas técnicas ou sociais, quando necessario.

Rua Jalmas Gomes de Freitas, 151, Centro, Irupi - Espirito Santo
@ 028 3548-1101 [) gabinete@irupi.es.gov.br



irupi.es.gov.br PREFEITURA @)

‘:T" )
\ GOVERNO igi Impl

§ 42 Constatada irregularidade, a Comissao devera emitir relatério conclusivo funda-
mentado, recomendando:

| —a anulagao da matricula ou inscrigao indevida;
Il — o cancelamento imediato da vaga;
Il —a convocacdo do préximo candidato da lista de espera;

IV — quando for o caso, o encaminhamento do relatdrio a Procuradoria-Geral do Mu-
nicipio e ao Ministério Publico, para apuracao de responsabilidade civil, administrativa e pe-
nal.

§ 52 Durante o processo de apuragdo, a vaga permanecerd suspensa até a conclusdo
da andlise, sendo garantido ao responsavel o direito a ampla defesa e ao contraditério, com
prazo de 02 (dois) dias Uteis para apresentacdo de manifestacdo escrita.

§ 62 A constatacdo de fraude, falsificacdo, adulteracdo de documentos ou declaracao
falsa implicard cancelamento imediato da matricula, exclusdo do cadastro e responsabiliza-
¢do do infrator nas esferas civil e criminal.

CAPITULO VIl — DAS LISTAS E CONVOCACOES

Art. 82 A Secretaria Municipal de Educac¢do publicard as listas de inscricdes deferidas
e indeferidas, por unidade, no site oficial do Municipio e nos murais das unidades escolares.

§ 19 As listas de espera serdo atualizadas regularmente durante o ano letivo.

§ 22 As convocacgdes serao realizadas pela unidade escolar mediante contato telefo-
nico ou eletrénico informado no ato da inscricao, devendo o responsavel confirmar a matri-
cula em até cinco dias uteis.

§ 32 O nd3o comparecimento no prazo ou a recusa da vaga implicara exclusdo do ca-
dastro.

CAPITULO VIII — DO CANCELAMENTO E DAS FALTAS

Art. 92 A crian¢a matriculada que deixar de frequentar a unidade escolar por 10 (dez)
faltas mensais consecutivas ou alternadas, sem justificativa formal apresentada pelos res-
ponsaveis, tera sua matricula suspensa preventivamente e o caso sera encaminhado a Co-
missdo Municipal de Andlise de Documentos para avaliagao.

§ 12 A unidade escolar deverd, antes do encaminhamento a Comissao, registrar e do-
cumentar as tentativas de contato com os responsaveis, por telefone, mensagem eletronica
ou visita domiciliar, conforme relatério padronizado da Secretaria Municipal de Educacgao.

§ 22 Recebida a comunicagdo, a Comissao analisara o caso concreto, verificando se ha
elementos que justifiguem as auséncias, como enfermidade, mudanca tempordria de ende-
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reco, vulnerabilidade social ou outros fatores excepcionais que demandem acompanhamen-
to.

§ 32 Constatada a auséncia injustificada e a inexisténcia de motivo relevante, a Co-
missao emitird parecer recomendando o cancelamento definitivo da matricula, devendo a
unidade escolar proceder a convocacdo imediata da proxima crianca da lista de espera.

§ 42 Caso a Comissao identifique situagdao de vulnerabilidade ou risco social, devera
encaminhar o caso a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, ao CRAS ou ao Conselho Tu-
telar, para as providéncias cabiveis de acompanhamento familiar.

§ 52 Todo o procedimento deverd ser devidamente registrado e arquivado na pasta
individual da crianca, preservando o principio da protecdo integral e o direito a educacao
previsto no Estatuto da Crianca e do Adolescente.

CAPITULO IX — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 10 As turmas serao organizadas conforme idade e data de corte de 31 de margo,
respeitando as diretrizes curriculares nacionais.

Art. 11 Casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagao, medi-
ante parecer técnico e, se necessario, consulta a Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 12 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgao.

Registre-se, publique-se, cumpra-se e arquive-se.

Irupi/ES, 14 de outubro de 2025.

PAULINO LOURENCO DA SILVA
PREFEITO DE IRUPI/ES

Certiddo de Publicagdo

Certifico para os devidos fins nos termos da Lei Organica
Municipal, que o presente Decreto foi publicado no quadro de

aviso da Prefeitura em 14 de outubro de 2025.

Sténio Washington Rodrigues Belo
Secretario Municipal de Governo
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