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DECRETO N¢: 0163 DE 12 DE JUNHO DE 2023.

REGULAMENTA A LEI N2 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO
DE 2011, QUE DISPOE SOBRE O ACESSO A
INFORMAGOES PREVISTO NO INCISO XXXIIl DO CAPUT
DO ART. 52, NO INCISO 11 DO § 32 DO ART. 37 ENO § 2°
DO ART. 216 DA CONSTITUIGCAO.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE IRUPI, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso suas
atribuicdes legais,

DECRETA:
CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo municipal, os
procedimentos para a garantia do acesso a informacdo e para a classificacdo de
informacgdes sob restricdo de acesso, observados grau e prazo de sigilo, conforme o
disposto na Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o acesso a
informagdes previsto no inciso XXXIll do caput do art. 52, noinciso lldo § 32do art.37eno §
22 do art. 216 da Constituicdo.

Art. 22 Os 6rgdos e as entidades do Poder Executivo municipal assegurardo, as pessoas
naturais e juridicas, o direito de acesso a informacdo, que sera proporcionado mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao, observados os principios da administracdo publica e as diretrizes previstas
naLein212.527, de 2011.

Art. 32 Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

|- informacdo - dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
producao e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio,
suporte ou formato;

Il - dados processados - dados submetidos a qualquer operagao ou tratamento
por meio de processamento eletrénico ou por meio automatizado com o
emprego de tecnologia da informacgao;

Il - documento - unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte
ou formato;

IV - informacdo pessoal - informacao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

V- tratamento da informacdo - conjunto de acdes referentes a producao,
recepcao, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte,
transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminacao,
avaliacdo, destinacdo ou controle da informacao;

VI - disponibilidade - qualidade da informacdo que pode ser conhecida e utilizada
por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;
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VIl - autenticidade - qualidade da informacdo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII - integridade - qualidade da informagdao nao modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

IX- primariedade - qualidade da informagao coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificacdes;

X - informacdo atualizada - informacdo que reune os dados mais recentes sobre o
tema, de acordo com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas
especificas ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas
informatizados que a organizam; e

Xl - documento preparatério - documento formal utilizado como fundamento da
tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas
técnicas.

Art. 42 A busca e o fornecimento da informacgdo sdo gratuitos, ressalvada a cobrancga do
valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como reproducdo de
documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo Unico. Estd isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais
utilizados aquele cuja situagao econémica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento préprio ou da familia, declarada nos termos da Lei n2 7.115, de 29 de
agosto de 1983.

CAPITULO Il - DA ABRANGENCIA

Art. 52 Sujeitam-se ao disposto neste Decreto os drgaos da administracdo direta, as
autarquias, as fundagdes publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia mista
e as demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio de Irupi.

Paragrafo Unico. A divulgacao de informacgdes de empresas publicas, sociedade de
economia mista e demais entidades controladas pela Unido que atuem em regime
de concorréncia, sujeitas ao disposto no art. 173 da Constituicdo, estara submetida
as normas pertinentes da Comissao de Valores Mobiliarios, a fim de assegurar sua
competitividade, governanca corporativa e, quando houver, os interesses de
acionistas minoritarios.

Art. 62 O acesso a informacdo disciplinado neste Decreto ndo se aplica as hipoteses de
sigilo previstas na legislacdao, como fiscal, bancario, de operacées e servicos no mercado de
capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica.

CAPITULO IIl - DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 72 E dever dos 6rgdos e entidades promover, sempre que possivel, independente de
requerimento, a divulgacdo em seus sitios na Internet de informacGes de interesse coletivo
ou geral por eles produzidas ou custodiadas, observado o disposto nos arts. 72 e 82 da Lei
n212.527, de 2011.

Paragrafo Unico. Os 6rgdos e entidades deverdo implementar em seus sitios na
Internet secdo especifica para a divulgacdo das informacdes de que trata o caput.
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CAPITULO IV - DA TRANSPARENCIA PASSIVA
Secdo | - Do Servigo de Informagdo ao Cidaddo

Art. 82 A Canal de Atendimento, mantido no site oficial da Prefeitura Municipal de Irupi,
tem por objetivo:

|- atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacgao;
Il - informar sobre a tramitagcdao de documentos nas unidades; e
lll - receber e registrar pedidos de acesso a informacao.

Pardgrafo Unico. Através do Canal de Atendimento ocorrera:

I- o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o
fornecimento imediato da informacao;

Il- o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a
entrega de numero do protocolo, que contera a data de apresentacao
do pedido; e

lll- o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade
responsavel pelo fornecimento da informacdo, quando couber.

Secdo Il - Do Pedido de Acesso a Informacgdo

Art. 92 Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a
informacao.

§ 19 O pedido sera apresentado em através do sistema disposto no art. 82 deste
Decreto ou junto ao Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal de Irupi.

§ 29 O prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentacdo do
pedido.

Art. 10 O pedido de acesso a informacdo deverd conter:

|- nome do requerente;

II- numero de documento de identificagdo valido;

Il - especificacdo, de forma clara e precisa, da informacdo requerida; e

IV- endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de
comunicac¢des ou da informacgao requerida.

Art. 11 N3o serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:

|- genéricos;

Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacao ou consolidacdo de
dados e informagdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados que nao
seja de competéncia do drgdo ou entidade.

Pardgrafo Unico. Na hipdtese do inciso Il do caput, o érgao ou entidade dever3,
caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacgdes a
partir das quais o requerente podera realizar a interpretacao, consolidacdo ou
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tratamento de dados.
Art. 12 S3o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informacao.

Segdo Il - Do Procedimento de Acesso a Informagéo

Art. 13 Recebido o pedido e estando a informacao disponivel, o acesso serd imediato.

§ 12 Caso nao seja possivel o acesso imediato, o 6érgao ou entidade dever3, no
prazo de até vinte dias:

|- enviar ainformacdo ao endereco fisico ou eletrénico informado;

Il- comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacao,
efetuar reproducdo ou obter certidao relativa a informacao;

Il - comunicar que ndo possui a informacdo ou que ndo tem conhecimento
de sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informacdo ou que a detenha; ou

V- indicar as razbes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 29 Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimentacdo do documento puder comprometer
sua regular tramitacdo, sera adotada a medida prevista no inciso Il do § 19.

§ 32 Quando a manipulac¢do puder prejudicar a integridade da informacdo ou do
documento, o 6rgdo ou entidade devera indicar data, local e modo para consulta,
ou disponibilizar cépia, com certificacdo de que confere com o original.

§ 42 Na impossibilidade de obtencdo de cépia de que trata o § 32, o requerente
podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a
reproducao seja feita por outro meio que nao ponha em risco a integridade do
documento original.

Art. 140 prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias, mediante
justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.

Art. 15 Caso a informacao esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletronico ou
em outro meio de acesso universal, o érgao ou entidade devera orientar o requerente
qguanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do caput o érgdao ou entidade desobriga-se do
fornecimento direto da informacdo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de
meios para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Art. 16 Quando o fornecimento da informacdo implicar reproducdo de documentos, o
orgdo ou entidade, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizard ao requerente
Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM ou documento equivalente, para pagamento
dos custos dos servicos e dos materiais utilizados.

Paragrafo Unico. A reproducdo de documentos ocorrerd no prazo de dez dias,
contado da comprovacdo do pagamento pelo requerente ou da entrega de
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declaracdo de pobreza por ele firmada, nos termos da Lei n? 7.115, de 1983,
ressalvadas hipoteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos
documentos, a reproducao demande prazo superior.

Art. 17 Negado o pedido de acesso a informacao, sera enviada ao requerente, no prazo de
resposta, comunicagdo com:

|- razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade que o apreciar3;
e

lll - possibilidade de apresentacdao de pedido de desclassificacdo da informacao,
guando for o caso, com indicacdo da autoridade classificadora que o apreciara.

Pardgrafo Unico. As razGes de negativa de acesso a informacdo classificada
indicardo o fundamento legal da classificagdo, a autoridade que a classificou e o
codigo de indexagdo do documento classificado.

Art. 18 0 acesso a documento preparatorio ou informacgao nele contida, utilizados como
fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, sera assegurado a partir da
edicdo do ato ou decisao.

Secdo IV - Dos Recursos

Art. 19 No caso de negativa de acesso a informacgao ou de ndo fornecimento das razées da
negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado
da ciéncia da decisdo, a autoridade hierarquicamente superior a que adotou a decisao, que
devera aprecia-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentacao.

Paragrafo Unico. Desprovido o recurso de que trata o caput, podera o requerente
apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a
autoridade maxima do drgao ou entidade, que devera se manifestar em cinco dias
contados do recebimento do recurso.

CAPITULO V - DAS INFORMAGCOES PESSOAIS

Art. 20As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e
imagem detidas pelos drgaos e entidades:

|- terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a
qgue se referirem, independentemente de classificagdao de sigilo, pelo prazo
maximo de cem anos a contar da data de sua producao; e

Il - poderdo ter sua divulgacdo ou acesso por terceiros autorizados por previsao
legal ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Pardgrafo Unico. Caso o titular das informacdes pessoais esteja morto ou ausente,
os direitos de que trata este artigo assistem ao conjuge ou companheiro, aos
descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no paragrafo Unico do art. 20
da Lein210.406,de 10 de janeiro de 2002, e na Lein29.278, de 10 de maio de 1996.
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Art. 21 0 tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma transparente e com
respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades
e garantias individuais.

Art. 22 O consentimento referido no inciso Il do caput do art. 20 ndo sera exigido quando
0 acesso a informacdo pessoal for necessario:

|- a prevencdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizagdao exclusivamente para o tratamento
médico;

Il- a realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral, previstos em lei, vedada a identificacdo da pessoa a que a
informacao se referir;

Il - ao cumprimento de decisao judicial;

IV - adefesa de direitos humanos de terceiros; ou

V- aprotecdo do interesse publico geral e preponderante.

Art. 23 A restricao de acesso a informacgdes pessoais de que trata o art. 20 ndo poderd ser
invocada quando:

|-  houver o intuito de prejudicar processo de apuragao de irregularidades
conduzido pelo Poder Publico, em que o titular das informacgdes seja parte ou
interessado;

II- asinformacgdes pessoais ndo classificadas estiverem contidas em conjuntos de
documentos necessarios a recuperacdo de fatos histéoricos de maior
relevancia; ou

Il - for possivel o tratamento e a protecdo do dado por meio da ocultagdo, da
anonimizag¢ao ou da pseudonimiza¢dao das informacdes pessoais relativas a
intimidade, a vida privada, a honra e a imagem.

Art. 240 dirigente maximo do 6érgdo ou entidade poderd, de oficio ou mediante
provocagao, reconhecer a incidéncia da hipétese do inciso Il do caput do art. 23, de forma
fundamentada, sobre documentos que tenha produzido ou acumulado, e que estejam sob
sua guarda.

§ 19 Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o caput, o érgao
ou entidade podera solicitar a universidades, instituicdes de pesquisa ou outras
entidades com notdria experiéncia em pesquisa historiografica a emissdo de
parecer sobre a questao.

§ 29 A decisdo de reconhecimento de que trata o caput serd precedida de
publicacdo de extrato da informacgdo, com descricdo resumida do assunto, origem
e periodo do conjunto de documentos a serem considerados de acesso irrestrito,
com antecedéncia de no minimo trinta dias.

§ 32 § 32 Apds a decisdo de reconhecimento de que trata o § 22, os documentos
serdo considerados de acesso irrestrito ao publico.

Art. 25 0 pedido de acesso a informacdes pessoais estard condicionado a comprovacdo da
identidade do requerente.
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Pardgrafo Unico. O pedido de acesso a informacgdes pessoais por terceiros devera
ainda estar acompanhado de:

|- comprovacdo do consentimento expresso de que trata o inciso Il
do caput do art. 20, por meio de procuracgao;

Il - comprovacao das hipdteses previstas no art. 23;

lll- demonstracdo do interesse pela recuperacao de fatos histéricos de
maior relevancia, observados os procedimentos previstos no art. 24; ou

IV - demonstracdo da necessidade do acesso a informacdo requerida para a
defesa dos direitos humanos ou para a protecdo do interesse publico e
geral preponderante.

Art. 26 O acesso a informacdo pessoal por terceiros serd condicionado a assinatura de um
termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinagdo que
fundamentaram sua autorizagdo, sobre as obrigacdes a que se submeterd o requerente.

§ 12 A utilizacao de informacgdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinacdao que fundamentaram a autoriza¢do do acesso, vedada sua utilizacao de
maneira diversa.

§ 22 Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de terceiros sera
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

Art. 27 Aplica-se, no que couber, a Lei n2 9.507, de 12 de novembro de 1997, em relagdo a
informacdo de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco de dados de
orgaos ou entidades governamentais ou de carater publico.

CAPITULO VI - DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 28 As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos para
realizacdo de a¢des de interesse publico deverdo dar publicidade as seguintes informacgdes:

|- cépia do estatuto social atualizado da entidade;

Il - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e
lll - cépia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes

ou instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo municipal,
respectivos aditivos, e relatérios finais de prestacdo de contas, na forma da
legislacdo aplicavel.

§ 19 As informacGes de que trata o caput serdo divulgadas em sitio na Internet
da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua sede.
§ 29 Adivulgacdo em sitio na Internet referida no §12 poderad ser dispensada, por
decisdo do orgdo ou entidade publica, e mediante expressa justificacdo da
entidade, nos casos de entidades privadas sem fins lucrativos que ndo disponham
de meios para realiza-la.

§ 32 As informacgbes de que trata o caput deverdo ser publicadas a partir da
celebracdo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou
instrumento congénere, serdo atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis
até cento e oitenta dias ap6s a entrega da prestacao de contas final.
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Art. 29 Art. 29. Os pedidos de informacao referentes aos convénios, contratos, termos de
parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no art. 28 deverao ser
apresentados diretamente aos drgdos e entidades responsaveis pelo repasse de recursos.

CAPITULO VI - DAS RESPONSABILIDADES

Art. 30 Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico ou

militar:

I -
V-

recusar-se a fornecer informacdo requerida nos termos deste Decreto,
retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente
de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informacdo que se encontre sob sua guarda, a
gue tenha acesso ou sobre que tenha conhecimento em razdo do exercicio das
atribuicdes de cargo, emprego ou funcdo publica;

agir com dolo ou ma-fé na analise dos pedidos de acesso a informacéo;
divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a
informacdo classificada em grau de sigilo ou a informacdo pessoal;

destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 12 Atendido o principio do contraditdrio, da ampla defesa e do devido processo
legal, as condutas descritas no caput serdao consideradas para fins do disposto
na Lei Complementar n2 6, de 17 de abril de 2020, infragdes administrativas, que
deverdo ser apenadas, no minimo, com suspensdo, segundo os critérios
estabelecidos na referida lei.

§ 22 Pelas condutas descritas no caput, poderd agente publico responder,
também, por improbidade administrativa, conforme o disposto nas Leis n2 1.079,
de 10 de abril de 1950 e n2 8.429, de 2 de junho de 1992.

Art. 31 A pessoa natural ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e praticar conduta prevista no art. 30,
estara sujeita as seguintes sancdes:

adverténcia;

multa;

rescisdao do vinculo com o Poder Publico;

suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com a administracdo publica por prazo ndo superior a dois anos; e

declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracao
publica, até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que
aplicou a penalidade.

§ 12 Asancdo de multa podera ser aplicada juntamente com as sangdes previstas
nos incisos I, Il e IV do caput.

§29 A multa prevista no inciso Il do caput serd aplicada sem prejuizo da
reparacao pelos danos e ndo podera ser:
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|- inferior a RS 1.000,00 (mil reais) nem superior a RS 200.000,00 (duzentos
mil reais), no caso de pessoa natural; ou

Il - inferior a RS 5.000,00 (cinco mil reais) nem superior a RS 600.000,00
(seiscentos mil reais), no caso de entidade privada.

§ 32 Areabilitacdo referida no inciso V do caput sera autorizada somente quando
a pessoa natural ou entidade privada efetivar o ressarcimento ao érgao ou
entidade dos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sancdo
aplicada com base no inciso IV do caput.

§ 49 A aplicacdo da sancdo prevista no inciso V do caput é de competéncia
exclusiva do Chefe do Poder Executivo.

§ 52 O prazo para apresentacdo de defesa nas hipéteses previstas neste artigo é
de dez dias, contado da ciéncia do ato.

CAPITULO VI - DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 320s orgdos e entidades adequardo suas politicas de gestdo da informacao,
promovendo os ajustes necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e
arquivamento de documentos e informagdes.

Art. 33 Aplica-se subsidiariamente a Lei n? 9.784, de 29 de janeiro de 1999, aos
procedimentos previstos neste Decreto.

Art. 34 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgao.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Irupi - ES, 12 de Junho de 2023.

EDMILSON MEIRELES DE OLIVEIRA
PREFEITO MUNICIPAL

Certidao de Publicagdao
Certifico para os devidos fins nos termos da Lei Organica Municipal, que o
presente Decreto foi publicado no quadro de aviso da Prefeitura em 12 de
junho de 2023.

Abercilio Machado de Oliveira
Chefe de Gabinete
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