PREFEITURA MUNICIPAL DE IRUPI-ES

GABINETE DO PREFEITO

Oficio n° 089/2021/PMI/GP

Irupi/ES, 05 de Maio de 2021

DO: Gabinete do Prefeito de Irupi-ES

Ao Controlador Municipal
Sr. Robson Geraldo dos Santos Belo

Sr. Controlador,

Encaminho o Plano de Agdo do Sistema Unico de Integragdo de Execuc¢do

Orgamentaria, Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC, para ciéncia desta

Controladoria e para que seja publicado no site/portal onde é devido.

Atenciosamente,
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Tel. 28 3548-1101 gabinete@irupi.es.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IRUPI-ES
GABINETE DO PREFEITO

Oficio n° 088/2020/PMI/GP

Irupi/ES, 05 de Maio de 2021.

DO: Gabinete do Prefeito Municipal de Irupi-ES

AQ: Conselheiro Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES
Sr. Sérgio Manoel Nader Borges

ASSUNTO: Encaminha Plano de Ag¢dio SIAFIC

Excelentissimo Senhor,

A par de primeiramente cumprimenté-lo, venho por meio deste, encaminhar o Plano de

Agdo do Sistema de Integragdo de Execugdio Orgamentaria, Administragdo Financeira e
Controle — SIAFIC.

Sem mais, aproveito a oportunidade para apresentar a Vossa Exceléncia protesto de

elevada estima, considerag@o e respeito.

Assinado digitalmente

EDMILSON MEIRELES i oy

OLIVEIRA:81329628772 OLIVEIRA:81329628772

Data: 2021.05.05
13:36:58 -0300

Edmilson Mairelss da Oliveira
Prafelto Municipal de iruphES

Atenciosamente,

Edmilson Meireles de Oliveira

Prefeito Municipal

Rua Jalma Gomes de Freitas, n°. 151, Centro, Municipio de Irupi/ES, CEP 29.398-000
Tel: (028) 3548-1101




PLANO DE ACAQ SIAFIC — DECRETO 10.540.DE.05 DE NOVEMBRO DE 2020 R

ETAPA 01 — Planejamento Inidial

1.1 |Instituir Comissdo de estudose Alinhar a¢Bes e metas 28/04/2021 | Executivo 1- Viimar Noia de Oliveira{Contador — Prefeitura) | Decreto n2 066/2021
avaliagdo do padrio minimo de necessarias 2- Ludene Bello de Freitas (Contadora — FMS)
qualidade do SIAFIC 3- Roberto Oliveira da Silva {Contador CAmara)
4~ Robson Geraldo dos Santas Belo {Controle
Interno)
S — Regiane da Costa Finote{Tesoureira)
1.2 | Avaliar a situacio atual Identificar as acBes 29/04/2021 | Reunido Toda a comiss3o. Sendo que cada participante Classificar cada tépico.
Identificar as agbes corretivas corretivas Presencial a5 | dlassificard os itens de acordo com sua drea de “Atendido” para os
09:00 atuacdo pontos que estio em
funcionamento de
acordo com o Decreto
10540 e estipularuma
data (até Dez/2022)
para topicos que
passuem pendéndas
para o cumprimento do
Decreto.
Encaminhamento & empresa de Proceder com as 30/04/2021 | Encaminham | Comissdo Demonstrar a
1.3 |software dos pontos levantados implementagbes ento através dassificacdo dos
com rela¢do ao atendimento do necessdrias de Oficio tépicos efetuada pela
Decreto Comiss3o a fim de que
sejam abertos, pela
empresa, as protocolos
necessdrios para

implementagdo do
sistema.

ETAPA 02 - Verificaciio pontual dos pré-requisitos determinados pelo Decreto 10.530

Sistema Unico, integrado, mantido e gerehclaﬂo,rpelml?oder Executivo resguardada.a autonomia dgs poderes;




2.2 |Registros dos atos e fatos relacionados com a administragdo orgamentdria, financeira e patrimonial; Atendido Comissc
2.3 |Gerag3o e a disponibilizacdo de informagdes e de dados contdbeis, orcamentdrios e fiscais, observados a periodicidade, o Atendido Comissdc
formato e o sistema estabelecidos pelo drgdo central de contabllidade da Unldo, nos termos do disposto no § 22 do art. 48 da
Lei Complementar n2 101, de 2000, inclusive quanto ao controle de informagdes complementares;
Assegurar, na hipétese de substitui¢3o do SIAFIC, a migragdo integral e tempestiva dos dados e das informagdes existentes no Atendido Comissdo
2.4 |sistema anterior, sem interrupgdo de informacdes contdbeis, orcamentdrias, financeiras e fiscais e g treinamento de usuario,
de forma que as informacBes de transparéncia sejam mantidas integraimente, sem prejulzo dos perfodos anterjores;
Os registros contdbeis deverdo representar integralmente o fato ocorrido, observada a tempestividade necessdria para que a Atendido Comissdo
informagdo contdbil gerada ndo perca a sua utilidade e apresentara:
2.5 [{a}valores em meeda corrente nacional,
(b} método de partidas dobradas,
{c} na hipétese de transacio em moeda estrangeira, esta serd convertida em moeda nacional e serd aplicada a taxa de
cidmbio na data de referéncia estabelecida em norma aplicavel,
{d) data da transag3o;
(e) conta debitada e creditada
{f) o histdrico da transacio, com referéncia 4 documentagdo de suporte necessdrios & sua perfeita caracterizagio e
identificac3o, de forma descritiva ou por meio do uso de cédigo de histérico padronizado,
{g) valor da transagéo,
{h} nimero de controle dos registros eletrdnicos que integrem um mesmo langamento contdbil;
(i} normas gerais de consolidacdo das contas piblicas
Processar e centralizar o registro contdbil dos atos e fatos que afetem ou possam afetar o patrimbnio da entidade, sem Atendido Comissdo
2.6 |prejuizo do disposto na legislagdo aplicavel;
2.7 |bisponibilizaciio aos ususrios de controle interno e externo do Didrio, Raziio e documentos gerados pelo SIAFIC; Junho de 2022 Comissdo
2.8 |Registro contabil de forma analitica; Atendido Comiss3o
2.9 |Obtencdo da documentacio na forma e no prazo adequados para evitar omissBes e distorcies nos registros contibeis; Atendido Corniss3o
2.10 | Contemplar procedimentos que garantam a seguranga, a preservagao e a disponibilidade dos documentos e dos registros Junho de 2022 Comissdo
contabeis mantidos em sua base de dados;
2.11 | Permitir a acumulagdo dos registros por centros de custos; Atendido Comissdo
2.12 |Vedago do controle periddico de saldos das contas contdbeis sem Individualizag3o do registro para cada fate contabil Atendido Comissdo
ocorrido, em que os registros s3o gerados apenas na exporta¢do de movimentos para fins de prestagdo de contas;
2.13 |Vedacio de geracio de registro cuja data niio corresponda a data do fato contsbil ocorrido; Atendido Comissdo
2.14 |{Vedacio quanto a alteracio dos cddigos-fonte ou das bases de dados do SIAFIC que possam modificar a esséncia do Junho de 2022 Comissdo
fenbmeno representado pela contabilidade ou das demonstragbes cqatébens : ey E L bl e




2.15 |Vedacdo 4 utilizagdo de ferramentas de sistema que refacam os langamentos contabeis em momento posterior ao fato funho de 2022 Comissdo
contdbil ocorrido, que ajustem ou ndo as respectivas numeragdes sequenciais e outros registros de sistema:

2.16 |Utilizacdo de rotinas para a realizag3o de correcdes ou de anulagies por melo de novos registros, assegurada a Atendido Comissdo
inalterabilidade das informagBes originais incluidas apds sua contabilizacdio, de forma a preservar o registro histdrico dos
atos;

2.17 |Registros necessdrios 2 elaboracdo dos balancetes relativos ao més imediatamente anterior, até o vigésimo quinto dia do Atendido Comissdo
més subsequente;

2.18 |Registro dos atos de gestdo orcamentdria e financeira relativos ao exercicio imediatamente anterior, inclusive para a Atendido Comissdo
execucdo das rotinas de inscrigBo e cancelamento de restos a pagar até 30 de Janeiro;

2.19 |Registros para outros ajustes necessdrios & elaboragdo das demonstracdes cuntdbeis do exercicio imediatamente anterior e Atendido Comissdo
para as informagBes com periodicidade anual a que se referem o § 22 do art. 48 e 0 art. 51 da Lei Complementar n? 101, de
2000, até o iiltimo dia do més de fevereiro;

2.20 |Impedir registros contdbeis apds o balancete encerrado; Atendido Comissdo

sta no inciso |1 do § 1% do art. 48, da Lei Compleme

possibilite amplo acesso piiblico, nos termaos do dispo
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2.231

I - guanto a despasa;
a) os dados referentes ao empenho, i liquidagdo e ao pagamento;
b) o nimero do correspondente processo que instruir a execugdo orcamentdria da despesa, quando for o caso;

¢} a classificagdo or¢amentdria, com a especificacdo da unidade orcamentdria, da fung3o, da subfungdo, da natureza da
despesa, do programa e da a¢3o e da fonte dos recursos gue financiou o gasto, conforme as hormas gerais de consolidagio
das contas publicas de que trata § 29 do art. 50 da Lei Complementar n% 101, de 2000;

d) os dados e as informagBes referentes aos desembolsos independentes da execucdo orcamentdria;

€) a pessoa ffsica ou juridica beneflcidria do pagamento, com seu respectivo nimero de inscrigio no CPF ou no Cadastro
Nacional da Pessoa luridica - CNPJ, inclusive quanto aos desembolsos de operagdes independentes da execugdo
orgamentaria, exceto na hipStese de folha de pagamento de pessoal e de beneficios previdencidrios;

ntar n® 101, de 2000.

Atendido

Assegurar 3 sociedade o acesso as informagdes em tempo real e pormenorizadas sobre a execugdo orgamentdria e financeira, Atendido Comissdo
em meio eletrénico que possibilite amplo acesso publico, conforme o Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrénico {e-
MAG);

2.22 | Assegurar & socledade o acesso s informacBes sobre a execugio orcamentidria e financeira, em meio eletrnico que Atendido Comissdo

Comissdo

2.23.2

Relag3o dos convénibs-realizados,-‘ com o ndmero do processe-carrespondente, o nome da identificacio ponGBF.onENP) do

Atendido

| ~orgi Comissdo

s
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convenente, o objeto e o valor;

2.23.3 { Procedimento licitatério realizado, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, quando for o caso, com o nidmero do respectivo Atendido Comissio
Processo;
2.23.4 | Descrigdo do bem ou do servigo adquirido, quando for o caso; Atendido Comissdo

Il - quanto & receita, os dados e valores relativos:
a} & previsdo na lei orgamentéria anual;

b} ao langamento, observado o disposto no art. 142 da Lei n% 5.172, de 25 de outubro de 1966, e no art. 52 e no art. 53 da Lei
nt 4.320, de 17 de margo de 1964, resguardado o sigilo fiscal na forma da legislac3o, quando for o caso; Atendido Comissdo

c} 4 arrecadacio, inclusive referentes a recursos extraordindrios;
2.23.5 | d) a0 recolhimento; e

e) a classificag3o orcamentdria, com a especificacdo da natureza da receita e da fonte de recursos, observadas as normas
gerais de consolidag3o das contas piblicas de que trata o § 22 do art. 50 da Lei Complementar n2 101, de 2000;

Permitir o armazenamento, a integracio, a importagdo e a exportacdo de dados, observados o formato, a periodicidade e o
2.24 |sistema estabelecidos pelo 6rgdo central de contabitidade da Unidio, nos termos do disposto no § 22 do art. 48 da Lei

Camplementar n2 101, de 2000; Atendido Comissdo
2.25 |Ter mecanismos que garantam a integridade, a confiabilidade, a auditabilidade e a disponibilidade da informag¢do registrada e Atendido Comissdo
exportada;
2.26 | Conter, no documento contdbil que gerou o registro, a identificacdo do sistema e do seu desenvolvedor; Atendido Comissdo
O SIAFIC atenderd, preferencialmente, 3 arquitetura dos Padries de Interoperabilidade de Governo Eletrdnico - ePING, que
define o conjunto minimo de premissas, politicas e especificagfes técnicas que regulamentam a utilizagdo da tecnologia de
Junho de 2022 Comissdo

2.27 informag3o e comunicaglio no Governo federal, e estabelece as condigBes de interagdo entre os Poderes e esferas de
Governo ¢ com a sociedade em geral;

O SIAFIC devera ter mecanismos de controle de acesso de usudrios baseados, no minimo, na segregagdo das funges de
execuclo crgamentdria e financeira, de controle e de consulta, e nfo serd permitido que uma unidade gestora ou executora Junho de 2022 Comisséo
.| 228 |tenha acesso aos dados de outra, com excesdo de determinados. niveis de acesso especificos definidos nas. pollticas de.acesso
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dos usuarios;
O acesso ao SIAFIC para registro e consulta dos documentos apenas serd permitido apds o cadastramento e a habilitagdo de
cada usudrio, por meio do niimero de inscricio no CPF ou por certificado digital, com a geragdo de cédigo de identificagio Junho de 2022 Comissdo
2.28 proprio e intransferivel, vedada a criagia de usuarios genéricos sem a identificacio por CPF;
Requisitos para o cadastramento de usuério no SIAFIC:
Junho de 20200 Comissdo
2.30 |!-autorizagdio expressa da chefia imediata ou de servidor hierarquicamente superior; e
It - assinatura do termo de responsabilidade pelo uso adeguado do SIAFIC;
Adog3o de mecanismos de autenticacdo de usudrios no SIAFIC:
2.31 |!-codigo CPF e senha; ou Junho de 2022 Comissdo
11 - certificado digital com cédigo CPF;
Na hipétese de utiliza¢Bo do mecanismo de que trata inciso | do § 32, o SIAFIC deverd manter controle das senhas e da
232 concess3o e da [evogacao de acesso; Junho de 2022 Comissio
Os documentos referentes ao cadastramento e 3 habifitagdo de cada usudrio deverdo ser mantidos em boa guarda e
2.33 | conservagio em arquive eletrdnico centralizado, que permita a consulta por 6rg3os de controle interno e externo e por Junho de 2022 Comissdo
outros usuarios;
O registro das operagdes de inclus3o, exclusdo ou alteragiio de dados efetuadas pelos usudrios serd mantido no SIAFIC para
acesso restrito a usuarios autorizados e conterd, no minimo:
2.34 |b- o codigo CPF do usudrio; Junha de 2022 Comissdo
Il - a operacdo realizada; e
Il - a data e a hora da operagdo;
2.35 |Na hipdtese de ser disponibilizada a realizac3o de operagdes de inclusio, de exclus3o ou de alterag3o de dados no SIAFIC par
meio da internet, deverd ser garantida autenticidade através de conex50 segura; Outubro de 2022 Comissdo
2.36 |A base de dados do SIAFIC devera ter mecanismos de protec3o contra acesso direto ndo autorizado: Qutubro de 2022 Comissdo
2.37 {0 acesso direto a base de dados serdrestrito aos administradores responsaveis pela manutencio do SIAFIC, iderificados. .. | Junho de 2022 11 1 GOMiss3e
N - - L
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pelos respectivos numeros de inscrigio no GPF no préprio sistema ou em cadastro eletrémico-mantido em boa guarda e

conservagiio e serd condicionado 3 assinatura de termo de responsabilidade armazenado eletronicamente, estando vedada a
manipulacio da base de dados e o SIAFIC registrara cada operagio realizada em histérico gerado pelo banco de dados (logs);

2.38

E vedado aos administradores com acesso direto 3 base de dados:

| - divulgar informacBes armazenadas na base de dados do SIAFIC com finalidade diversa do cumprimento dos requisitos
previstos neste Decreto; e

H - alterar dados, exceto para sanar incorregdes decorrentes de erros ou de mal funcionamento do sistema, mediante
expressa autoriza¢do do Grgdo responsavel pelo gerendamento do SIAFIC;

Atendido Comissdo

239

Deverd ser realizada copia de seguranca da base de dados do SIAFIC que permita a sua recuperagio em caso de incidente ou Atendido Comissdo

de falha, preferendalmente com pericdicidade didria, sem prejuizo de outros procedimentos de seguranca da informagio;

MARCIA APARECIDA ANDRAD! U%LAS

Secrefaria m:x@alde financas

ILSON MEIRELES DE OLIVEIRA
Prefeito municipal

LUCIEN) BELL FREITAS
Membro da comissdo

A : . .
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RO;ERTO OLIVEIRA DA SILVA

Membro da comissdo

Al

REGIANE %OSTA FINOTE

Membro da comissdo



Recibo de entrada de documentos

THIBUNRAL BE CONTAS DO
ESTADO DO ESPRITO SANTO

_Erotocolo: 10028/2021-9

[ | e
Recebimento: 05/05/2021 14:47
Interessado: Cidaddo (ROBSON GERALDQ DOS SANTOS BELO)

- ‘Assunto: Solicitag@io / Remessa de informagdes
B Resposta de Comunicaggo [1]

EN 4

ATENGAO: na forma do § 1° do arligo 4° da Instrugdo Normativa TCEES n® 035/2015, & de exclusiva responsabilidade do
interessado, responsavel e/ou Ministério PUblico de Contas a guarda e consarvagio dos documentos originais
apredéntados ao TCEES alé o trdnsito om julgado do respectivo Proceseo Eletrdnico de Conirole Externo,
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