PREFEITURA MUNICIPAL DE IRUPI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N2 001/2017

PROCESSO DE SELECAO E ADMISSAO DE PROFESSORES
MAPA IV, MAPB IV, MAPP (PEDAGOGO), CUIDADORES E
AUXILIARES DE SECRETARIA ESCOLAR EM REGIME DE
DESIGNACAO TEMPORARIA, PARA O EXERCICIO DA
FUNCAO DE REGENCIA DE CLASSE, PEDAGOGICA E AUXILIAR
DE SECRETARIA ESCOLAR NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO,
NA EDUCAGAO INFANTIL E NO ENSINO FUNDAMENTAL,
COM O OBIJETIVO DE CADASTRO DE RESERVA PARA
ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DE EXCEPCIONAL
INTERESSE PUBLICO DA REDE MUNICIPAL DE ENSINO, PARA
O ANO LETIVO DE 2017.

LEANDRO PURCINO DE ALMEIDA,, Prefeito Municipal de Irupi/ES, no uso de suas atribuicGes
legais, torna publico o Edital para o processo de selecdo e admissdo de professores MAPA |V,
MAPB IV, MAPP |V (pedagogos), e auxiliares de secretaria escolar em regime de designacdo
temporaria, para o exercicio da fungdo de regéncia de classe, pedagdgica e auxiliar de secretaria
escolar na Rede Municipal de Ensino, na educacdo infantil e no ensino fundamental, com o
objetivo de cadastro de reserva para atendimento as necessidades de excepcional interesse

publico da Rede Municipal de Ensino, para o ano letivo de 2017.

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 O processo de selecdao e admissao de professores MAPA |V, MAPB |V, Pedagogo e auxiliares
de secretaria escolar em regime de designacdo temporaria, para o exercicio da funcdo de
regéncia de classe, pedagdgica e auxiliar de secretaria escolar na Rede Municipal de Ensino, na
educacdo infantil e no ensino fundamental, com o objetivo de cadastro de reserva para
atendimento as necessidades de excepcional interesse publico da Rede Municipal de Ensino
para o ano letivo de 2017, serd coordenado pela Secretaria Municipal de Educacdo e reger-se-a

pelas disposicdes do presente Edital.
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1.2 O regime de designagdo temporaria sera feito para os professores, cuidadores e auxiliares
de secretaria escolar constantes do ANEXO | do presente Edital, cujas funcdes, pré-requisitos,

vencimentos, atribui¢des e jornada de trabalho, estdo ali afixados.

1.3 O local da inscricdo e selegdao serd na Secretaria Municipal de Educagdo, situada a Rua
Jalmas Gomes de Freitas, 151 — Centro — lrupi — ES e a chamada ocorrera conforme o

surgimento de vagas.

2. DAS INSCRICOES

2.1 A inscricdo do candidato em regime de designacdo tempordria serd realizada na sede da
Secretaria Municipal de Educacao, situada a Rua Jalma Gomes de Freitas, 151 — Centro — lrupi —

ES, no periodo de 08/02/2017 a 10/02/2017 de 9h00 as 11:00 e 13:00 as 15h00;

§ 19 - O candidato em regime de designacdo temporaria preencherad o formulario de inscricao
incluindo dados pessoais, numero de titulos e meses trabalhados conforme regulamentacao
deste edital, sendo vedadas rasuras ou emendas, bem como a omissdo de quaisquer

informacdes solicitadas;

§ 22 - As informacdes inseridas na ficha de inscricdo e a respectiva comprovacdo através de

documentos sdo de inteira responsabilidade do candidato;

§ 32 - O formuldrio de inscricdo que contiver dados inveridicos implicard no indeferimento ou

reclassificacdo do candidato, conforme a analise e decisdo da comissao;

§ 49 - Para validar a inscricdo, o candidato devera apresentar documentacdo dos dados que

foram inseridos na ficha de inscri¢do, a saber:
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I) Cbpiade RG;

II) Cépia do CPF;

[Il) Cépia do Titulo de Eleitor;

IV) Comprovante da ultima votagdao ou Declaragao do Cartdrio Eleitoral;

V) Cépia do Certificado de Reservista (caso masculino);

VI) Cépia do diploma/histérico escolar do ensino médio ou superior na area de educacdo;

Vll)Declarag¢do de aprovagdo e/ou histdrico e data da colagdo de grau para os que forem

concluir o Ensino Superior na area da educacao até dezembro de 2016;
VIII) Comprovante original de atuacdo em regéncia de classe, cuidador, secretariado escolar
ou funcdo pedagédgica, na condicdo de Designado Tempordrio assinado pelo drgao
competente;

IX) Cépias de certificados/diplomas de cursos, ministracdo de oficinas e palestras,

participacdo em cursos na qualidade de formador/tutor, todos na area educacional;

X) O comprovante de atuacdo em regéncia de classe ou funcdo pedagdgica para os

profissionais que atuaram na zona rural e na SEME sera fornecido pelo 6rgao competente;

§ 52 - S3o requisitos para a Inscrigao:

| - Ter nacionalidade brasileira ou equiparada;

Il — Estar no gozo dos direitos politicos;

lIl - Estar em dia com as obrigacGes militares e eleitorais;

IV —Ter, na data da inscricdo, a idade minima de 18 (dezoito) anos;

V - Possuir a habilitacdo exigida para o cargo e demais qualificacdes requeridas no processo
seletivo;

VI - Ndo se enquadrar na vedacao de acumulo de cargos e remuneracgdo, prevista no Inciso
XVl e § 10, ambos do artigo 37 da Constituicao Federal;

VII — Para o cargo MAPA/ Educacdo Infantil ter Licenciatura Plena em Pedagogia juntamente
com curso especifico na area devidamente comprovado por meio documental de no

minimo 400 (quatrocentas) horas; Lei n2 318/2003;
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VIl — Para o cargo de Pedagogo ter formagao profissional em educagao para administracao
ou planejamento ou inspecdo ou orientacdo educacional para educacdo basica, feita em
curso superior de graduagdao em Pedagogia ou em nivel de Pds-graduacgao.

XV - Conhecer as exigéncias estabelecidas neste Edital e estar de acordo com elas.

2.2 No ato da inscricdo o candidato devera optar pelo campo de atuacdo conforme sua

formacao, podendo, para tanto, concorrer a, no maximo, dois (02) campos;

2.3 Os candidatos que ndo possuem habilitacdo na drea da educacdo deverdao apresentar
diploma/histérico da habilitagdo (curso superior) e declaragdo de no minimo 6 meses de

experiéncia de regéncia de classe na area pretendida, assinada pelo drgdo competente.

2.4 No ato da validagcdo da inscri¢do o candidato devera apresentar COPIA RUBRICADA PELO
CANDIDATO de todos os documentos, organizados em envelope tamanho oficio, identificando

neste envelope o nome do candidato e a(s) vaga(s) pleiteada(s).

2.5 Juntamente aos documentos, o candidato deverd declarar em formuldrio prdéprio a
guantidade de folhas que estd entregando, o que sera conferido pelo responsavel da validagao.
Ato seguinte, o envelope serd lacrado.

2.6 Na&o sera computado para fins de contagem de pontos o tempo de servico como efetivo;

2.8 O candidato podera se inscrever para, no maximo, duas vagas.

3. DAS CLASSIFICACOES
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3.1 A andlise do processo de selecdo, previsto neste edital, serd realizada pela Comissdao
Especial de Realizagdo do Processo Seletivo, nomeada através da Portaria n? 001 de

02/02/2017.

3.2 A referida Comissdo coordenara o processo de classificacdo de acordo com os critérios

estabelecidos neste edital.

3.3 O processo de classificacdo dos candidatos inscritos para a funcdo regente de classe,
cuidador de criangas especiais, auxiliares de secretaria escolar e pedagogos abrangerd os

seguintes itens:

| - Graduacao;
Il - Capacitagdo na drea educacional concluida nos anos de 2010 a 2016 na area pleiteada;

lIl - Tempo de atuacdo na funcdo pleiteada;

3.4 A pontuacdo referente ao tempo de atuacdo na area pleiteada serd concernente a

declaragao mencionada no item 2.1, §49, VIII deste edital, conforme discriminagao a seguir:

| - Serdo atribuidos 2,0 (dois) pontos por més de trabalho completo no servico publico da

Prefeitura Municipal de Irupi, até o limite global de 36 (trinta e seis) meses;

Il - Serd atribuido 1,0 (um) ponto por més de trabalho completo no servico publico estadual ou

municipal (qualquer Estado ou Municipio), até o limite global de 36 (trinta e seis) meses;

Paragrafo Unico: Serdo computados apenas 36 meses trabalhados, devendo o candidato optar

pelo tempo/instituicdo ao qual pretende o computo.

3.5 A atribuicdo de pontos referentes a formacdo académica e cursos obedecera aos critérios

definidos neste edital, item 2.1, §49, VI, assim discriminados:
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A- Regente de classe e pedagogos — ANEXO Il:
| - Licenciatura plena na area da educag¢ao, nao especifica para a vaga pretendida - 05 (cinco)

pontos, no maximo dois (02) documentos;

Il - Pés-graduacdo na area de educacdo com duragcdo minima de 360 horas - 05 (cinco) pontos,

no maximo dois documentos;

Il - Curso com duracdo minima de 180 horas — 04 (quatro) pontos, no maximo trés (03)

documentos;

IV - Curso com duragcdo minima de 120 horas — 03 (trés) pontos, no maximo trés (03)

documentos;

V - Curso com duracdo minima de 40 horas — 01 (um) ponto, no maximo trés (03) documentos;

VI - Curso de Formacdo do Programa Agrinho — 1,5 (um virgula cinco) pontos, no maximo um

(01) documentos;

VIl - Participacdo em oficinas e palestras na drea da educacdo - 0,5 (meio) ponto, no maximo

trés (03) documentos;

VIII- Formacgdo do PNAIC- 1,5 (um ponto e meio) maximo um (01) documentos;

IX — Capacitacdo do Jovem Empreendedor Primeiros Passos JEPP — 1,5 (Um ponto e meio) no
maximo um documento;

nto)
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B- Auxiliar de Secretaria Escolar — ANEXO IV

- Curso com durag¢do minima de 40 horas na drea de educagcdo — 2,0 pontos (dois pontos),
maximo de (03) documentos;

- Curso de informatica com duracdo minima de 80 horas — 3,0 pontos (trés pontos) maximo de
(01) um documento;

- Curso com dura¢do minima de 180 horas — 4,0 pontos (quatro pontos), maximo de (01) um

documento.

§ 22 Serdo considerados os diplomas ou certificados de cursos na area educacional; diplomas ou
certificados de ministragdo de oficinas e palestras; diplomas ou certificados de participacdo em
cursos na qualidade de formador/tutor; todos expedidos por Instituicdes de Ensino Superior
credenciadas pelo MEC, Conselho Estadual de Educacado, Secretaria Municipal de Educac¢do de
Irupi ou em parceria com esta Secretaria. Todos os itens anteriormente descritos concluidos nos

anos de 2010 a 2016.

§ 32 Os cursos de pedagogia apostilados sé terdo validade acompanhados de histdrico.

4. DOS DESEMPATES

4.1 Nos casos de empate na classificacdo, o desempate obedecerd a seguinte ordem de

prioridade:

| - Maior tempo de atuacdo na area pleiteada;

Il - Maior idade.

5. DOS RESULTADOS

5.1 A lista de classificacdo preliminar dos candidatos em regime de designacao tempordria serd
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divulgada pela Secretaria Municipal de Educacdo a partir de 13/02/2017.

6. DOS RECURSOS

6.1 O recurso para revisao de pontos na classificacdo serd requerido pelo candidato, por escrito,
a Comissdo do Concurso, na Sede da Secretaria Municipal de Educag¢do durante seu hordrio de
funcionamento e num prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds a divulgacdo da

classificacdo.

6.2 — Os recursos que nao estiverem devidamente fundamentados serao indeferidos de plano.

6.3 — Os recursos serdo instruidos pela Comissdo Especial de Realizacdo do Processo Seletivo,
contendo o parecer da Comissdao pela procedéncia ou improcedéncia e serdao decididos pela

secretdria Municipal de Educacdo, no prazo de até 1 (um) dia apés o término do prazo recursal.

7. DAS VAGAS

7.1 As vagas destinadas a este processo seletivo serdo divulgadas e ou apresentadas pela
Secretaria Municipal de Educa¢ao conforme necessidades surgidas no decorrer do ano letivo de

2017.

8. DAS CHAMADAS

8.1 Tratando-se de processo para cadastro de reserva de professores, cuidadores e auxiliares de
secretaria escolar em regime de designacao temporaria, a chamada dos classificados podera ser
publica, feita por telefone ou e-mail fornecidos pelo candidato no ato de inscricdo, de acordo

com a necessidade da rede municipal de ensino.
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8.2 Ap0ds o primeiro contato por telefone ou 24 horas de comunicagao via e-mail, o candidato
que ndo se manifestar ou recusar a vaga ofertada serd reclassificado automaticamente, sendo

reposicionado no final da listagem.

9. DO CONTRATO

9.1 — A designacao em carater tempordrio de que trata esse Edital dar-se-d4 mediante celebracao
de contrato administrativo de prestacao de servigos por tempo determinado, devendo o
candidato apresentar-se ao Setor de Recursos Humanos para apresentacao de documentagao

exigida pelo referido setor.

9.2 — O contratado podera requerer a rescisdo do contrato antes do prazo nele previsto, desde
que o fagca com antecedéncia minima de 15 dias, de forma a permitir sua substituicdo a
contento, sob pena de ser declarado impedido de participar de processos seletivos publicos no

Municipio de Irupi pelo prazo de dois (02) anos.

9.3 — As contrata¢gGes obedecerdo rigorosamente aos planos de carreiras, aos niveis e
vencimentos de cada cargo, bem como, deverdo atender a todos os requisitos necessarios ao

preenchimento, inclusive ao disposto no artigo 27, inciso XI, da Constituicdo Federal.

9.4 — Os vencimentos dos servidores contratados serdo pagos conforme tabela salarial do Plano
de Cargos, Carreira e Vencimentos dos Servidores Publico Municipais e a Tabela Salarial do

Magistério Publico Municipal, atendendo-se as legislacbes municipais especificas.

9. DAS CESSACOES DA DESIGNACAO TEMPORARIA

9.1 A Secretaria Municipal de Educacdo podera solicitar a suspensdo do contrato de designacao
tempordria nas seguintes situacées:

- assuncao do funcionario efetivo;
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- reducdo de turmas; ou

- ndo estar desempenhando satisfatoriamente a fungao.

9.2 Os casos omissos serdo decididos pela Secretaria Municipal de Educag¢do juntamente com a

comissao responsavel pelo processo.
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10. CRONOGRAMA
ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO DATA
DIVULGAGAO DO EDITAL 08 a 10 de fevereiro de 2017.
INSCRICAO 13 de fevereiro a 17 de fevereiro de 2017.
CLASSIFICACAO PRELIMINAR 23 de fevereiro de 2017.
RECURSO 24 de fevereiro de 2017.
ANALISE DE RECURSOS 27 de fevereiro de 2017.
CLASSIFICACAO APOS RECURSOS 01 de margo de 2017.

Este Edital entrara em vigor na data de sua publicac¢ao.

Irupi/ES, 02 de fevereiro de 2017.

LEANDRO PURCINO DE ALMEIDA
Prefeito Municipal
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ANEXO Il
FICHA DE INSCRICAO PARA PROCESSO SELETIVO 2017 - REGENTE DE CLASSE E PEDAGOGO

INFORMAGOES BASICAS — DADOS PESSOAIS

Nome completo

Data de nascimento Nacionalidade
Sexo ( )Masc. ( )Fem Port. de deficiéncia ( )Sim ( )Nao
Nome do pai

Nome da Mae

CPF RG | Orgao Expedidor |

Tel. Contato Celular

Email

ENDERECO

Cidade

Rua/ Bairro / Nimero

Estado | CEP |

DADOS DA INSCRICAO

Data de inscrigdo

Modalidade Educagdo Infantil () Ensino Fundamental ( ) Pedagogo( )

Disciplina

HABILITACAO

QUALIFICACOES/ GRADUACAO

Categoria Descrigao Marque X Pontos
A Licenciatura plena na area de educagdo 5,0
B Pés-graduacdo “latu sensu”, especializagdo na area de Educagdo
C Curso avulso na area de educagdo com duragdao minima de 180 horas, 4,0

concluido a partir de 2010.
D Curso avulso na area de educagdo com duragdo minima de 120 horas, 3,0
concluido a partir de 2010.
E Curso avulso na drea de educagao com duragao minima de 40 horas, 1,0
concluido a partir de 2010.
F Curso de formagdo do Programa Agrinho 2014 1,5
G Curso PNAIC 1,5
H Curso JEPP —Jovem Empreendedor 1,5
| Participacdo de oficinas na area de Educagdo 0,5

TOTAL DE PONTOS DE GRADUAGAO

TEMPO DE SERVICO

| Tempo Pontuagao

TOTAL GERAL DE PONTOS

Assinatura do Candidato
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ANEXO Il
FICHA DE INSCRICAO PARA PROCESSO SELETIVO 2017 - AUXILIAR DE SECRETARIA ESCOLAR

INFORMAGOES BASICAS — DADOS PESSOAIS

Nome completo

Data de nascimento Nacionalidade

Sexo ( )Masc. ( )Fem Port. de deficiéncia ( )Sim ( )Nao

Nome do pai

Nome da M3e

CPF RG ‘ Orgio Expedidor ‘

Tel. Contato Celular

Email

ENDERECO

Cidade

Rua/ Bairro / Numero

Estado CEP

DADOS DA INSCRIGAO

Data de inscrigao ‘

HABILITAGAO

QUALIFICACOES/ GRADUACAO

Categoria Descricao Marque X Pontos
A Curso com duragdo minima de 40 horas na area de educacdo 2,0
B Curso de informdtica com duragao minima de 80 horas 3,0
C Curso com duragdo de no minimo 180 horas 4,0
TOTAL DE PONTOS

TEMPO DE SERVICO

‘ Tempo Pontuagao

TOTAL GERAL DE PONTOS

Assinatura do Candidato
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ANEXO |
, ) Carga
Numero Vencimento .. . , . . I
Cargos Horaria Escolaridade e Pré Requisitos Atribuicoes
de Vagas Base
Semanal
Licenciatura Plena em Pedagogia com | Responsdvel pela supervisdo,
habilitacdo ou cursos de Pés |orientacio e inspecdo do
Graduagdo em  supervisdo ou | processo diddtico como elemento
Professor Pedagogo orientacdo, obtido por meio de | articulador no planejamento,
Reserva RS 1.304,38 25 horas | __ o .

(MAPP IV) Diploma ou Certificado de dura¢do | acompanhamento, controle e
minima de 360 horas, regulamentada | avaliacdo das atividades
pelo Conselho Nacional de Educacdo, | pedagdgicas conforme o plano de
com aprovacao de monografia. desenvolvimento institucional.

Ministrar aulas, ensinando o
conteddo de forma integrada e
compreensivel, zelando pela

Brof Licenciatura Plena em Pedagogia ou | aprendizagem dos alunos.

rofessor:
R . Normal Superior com Pés Graduacgao | Cultivar o desenvolvimento dos
Educacao Infantil Reserva RS 1.304,38 25 horas i . ] . o

(MAPA V) na area de Educacdo Infantil ou curso | valores éticos. Participar do

na area de no minimo 400 horas. processo de elaboragcdo e
execucdo do projeto politico
pedagégico da escola entre
outras funcgoes.

Professor: Licenciatura Plena em Pedagogia ou | Ministrar aulas, ensinando o

12 ao 52 ano Reserva RS 1.304,38 25 horas | Normal Superior com Pés Graduacdo | conteudo de forma integrada e

(MAPA V) para as Séries Iniciais do Ensino | compreensivel, zelando pela
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Fundamental.

aprendizagem dos alunos.

Cultivar o desenvolvimento dos
éticos.

valores Participar do

processo de elaboragdo e
execu¢do do projeto politico
entre

pedagégico da escola

outras funcgdes.

Ministrar aulas, ensinando o

contetudo de forma integrada e

Formacao Docente em Nivel Superior | compreensivel, zelando pela
Professor: na drea pleiteada com Graduacdo | aprendizagem dos alunos.
Lingua Portuguesa Plena para o exercicio nas quatro | Cultivar o desenvolvimento dos
. Reserva RS 1.304,38 25horas | |, . _ " -
Matematica ultimas séries do Ensino | valores éticos. Participar do
(MAPB 1V) Fundamental, acrescido de Pods |processo de elaboracdo e
Graduacgao. execucdo do projeto politico
pedagégico da escola entre
outras funcgoes.
Prof Formacao Docente em Nivel Superior | Ministrar aulas, ensinando o
rofessor:
Histori na drea pleiteada com Graduacgao | conteldo de forma integrada e
istoria
] Plena para o exercicio nas quatro | compreensivel, zelando pela
Geografia o . ) i
Inelé ultimas séries do Ensino | aprendizagem dos alunos.
nglés
Ed % Fisi Reserva RS 834,80 16 horas | Fundamental, acrescido de Pos | Cultivar o desenvolvimento dos
ucacao Fisica
Agt Graduacao. valores éticos. Participar do
rtes
Ciénci Obs: Para Educador Fisico sera | processo de elaboracdo e
iéncias
necessario registro no 6rgdo de | execucdo do projeto politico
(MAPB IV) .
classe. pedagégico da escola entre
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outras funcgdes.

Formacdao Docente em Nivel Superior

Professor: , .
) . em qualquer area de formagdao com
Ensino Religioso Reserva RS 834,80 16 horas , .
P6s Graduagdao ou curso de no
(MAPB 1V) . . e
minimo 180 horas na area especifica.
Recepcionar e atender ao publico
interno e externo, prestando
informagdes simples, anotando
recados; receber e efetuar o
encaminhamento imediato de
correspondéncias; atender a
) o ) chamadas telefonicas, anotando
Ensino médio completo, acrescido de .
- L ] . ou enviando recados, fax, para
Auxiliar de curso de digitacdo, e informatica . .
) o ] obter, fornecer informacdes;
Secretaria Escolar Reserva RS 712,29 30 horas | basica com curso de Microsoft World . o
. . . | datilografar e/ou digitar textos,
(Carreira V) e Excel; treinamento ou capacitacao

) documentos, laudos, tabelas e
na area. .
outros originais, bem como
conferir a  datilografia  ou
digitacao; operar
microcomputador, utilizando
programas basicos e aplicativos,
para incluir, alterar e obter dados

e informacglGes, bem como
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consultar registros; receber
material de fornecedores,
conferindo as especificacbes dos
materiais com os documentos de
entrega; executar as tarefas
auxiliares relativos a entrada,
saida, armazenamento e controle
do almoxarifado, conferindo
estoques, identificando as
necessidades  de reposicao,
elaborando mapas de controle e,
sob orientacdo, os inventarios
dos materiais permanentes e de
consumo; distribuir material, de
acordo com solicitacbes, e
informar sobre a necessidade de
reposicao; fazer, sob orientacdo,
cadastro de fornecedores e de
servicos; executar servico de
reproducdo de documentos,
zelando por sua ordem; conferir
cartoes de ponto e boletins de
freqgliéncia de servidores,
efetuando anotacdes e registros
necessarios, lancando faltas,

atrasos, horas-extras,
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insalubridade e adicional
noturno, preenchendo mapas e
providenciando a remessa para
os orgdos competentes; fazer
anotacgGes em carteiras
profissionais e fichas funcionais;
preencher fichas, formuldrios e

mapas, conferindo as
informagdes e os documentos
originais; elaborar, sob
orientacdo, demonstrativos e
relagOes, realizando 0s
levantamentos necessarios;

redigir correspondéncias, atas e
atos de acordo com padrdes pré-
estabelecidos; distribuir material,
de acordo com solicitacGes, e
informar sobre a necessidade de
reposicao; abrir fichas contabeis,
conforme orientacdo recebida;
lancar, em fichas préprias, os
valores das contas em

movimento; conferir
comprovantes contabeis e outros
documentos relativos a
operacoes de lancamento;
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arquivar fichas e documentos,
separando-os e guardando-os
segundo critério preestabelecido;
datilografar ou digitar fichas,
mapas demonstrativos, relatérios
contdbeis e similares, copiando
modelo ou minuta preparada
pela chefia; operar maquinas
calculadoras; zelar pela
conservagao de equipamentos
utilizados e comunicar a chefia
qualquer defeito de
funcionamento verificado, a fim
de que seja providenciado o
reparo; protocolar e distribuir
documentos registrando e
acompanhando 0os mesmos;
receber, conferir e registrar a
tramitacao de papéis e
documentos, cumprindo  as
normas referentes a protocolo;

- executar outras tarefas

correlatas.

Obs.: Aos vencimentos inferiores a um (01) salario minimo serd aplicado um complemento salarial, garantindo o minimo
constitucional vigente a data do efetivo pagamento.
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