PREFEITURA MUNICIPAL DE IRUPI - ES
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 033/2015

DISPOE SOBRE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA O
TRANSPORTE E FROTA MUNICIPAL

UNIDADES RESPONSAVEIS:
UCCI - UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES

O CHEFE DO PODER EXECUTIVO DO MUNICIPIO DE IRUPI - ES, no
uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo art. 78, inciso VI, da
Lei Organica Municipal.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso de suas
atribuicBes que lhe conferem o art. 31 da Constituicao Federal, art.
59 da Lei Complementar n°. 101/2000, Lei Municipal n® 761/2013 e
atendendo ao disposto no artigo 67 e seguintes da Lei Organica do
Municipio de IRUPI;

Considerando o disposto no artigo 11 da Lei Municipal n©. 542, de
28/05/2008, que Dispde sobre a Nova Estrutura Administrativa da
Prefeitura de IRUPI e da outras providéncias.

Considerando que esta Instrugao Normativa dispde sobre normas e
procedimentos para o transporte e frota municipal.

Resolvem:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IRUPI - ES -
UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO LR\

CAPITULO I
DAS FINALIDADES

Art. 1° Esta Instrugao Normativa tem como objetivo:

§1°- Regulamentar o uso da frota municipal e do sistema de transporte.
§20- Padronizar o uso da frota, visando maior agilizagdo, transparéncia,
eficiéncia e eficdcia no acompanhamento das agdes do sistema de
transporte municipal pela Controladoria Geral do Municipio.

§39- Aperfeigoar os procedimentos administrativos da Prefeitura Municipal,
disciplinando normas gerais para o Setor de Transportes, objetivando
organizar e estabelecer atividades minimas a serem observadas.

CAPITULO II
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 2° Da Unidade Responsavel:

Paragrafo Unico. Entende-se por unidade responsavel a Secretaria Municipal
de Transporte, a qual tem as seguintes atribuicdes, entre outras que
fizerem necessarias nos termos legais:

I- promover a divulgagdo e implementagdo da Instrugdo Normativa junto
aos ocupantes de cargo, mantendo-a atualizada;

I1- orientar as areas executoras e supervisionar sua aplicacdo;

III- promover discussOes técnicas com as unidades executoras e com a
Controladoria Geral do Municipio, para definir as rotinas de trabalho e os
respectivos procedimentos de controle que devam ser objeto de alteracdo,
atualizagao ou expansdo;

IV- gerenciar, dirigir e controlar os trabalhos que |he sdo afetos;

V- assumir responsabilidade pelo fornecimento de informacdes a
Controladoria Geral do Municipio referente as atividades desenvolvidas,
para constar em relatério anual a ser encaminhado ao TCEES, bem como
também quando solicitado;

VI- promover a qualificagdo dos profissionais para gestdo das atividades.

Art. 3° Das unidades Executoras:

Paragrafo Unico. Entende-se por Unidade Executora desta Instrucdo
Normativa as Secretarias Municipais, e Departamentos/Setores da
Prefeitura de Irupi, os quais terdo as seguintes atribuicdes, entre outras que
se fizerem necessarias nos termos legais:

I - atender as solicitagbes da Unidade responsavel pela Instrucdo
Normativa, quanto ao fornecimento de informagdes e a participacdo no
processo de atualizacgGes;

IT- alertar a Unidade responsével pela Instrugdo Normativa sobre alteracdes
que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua
otimizagdo, tendo em vista principalmente o aprimoramento dos
procedimentos de controle e 0 aumento da eficiéncia operacional;

III- manter a Instrugdo Normativa a disposicdo de todos os funciondrios da
Secretaria, velando pelo fiel cumprimento da mesma;
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